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Criacao de uma empresa ou organizacao

Depois de criar uma empresa ou organizagdo, vocé€ se torna o administrador da empresa ou
organizagdo e pode adicionar e gerenciar membros.

Passo1 No site do Huawei Cloud Meeting, clique em Console.

Passo 2 Clique em Enable Service, insira o nome da empresa, selecione I have read and agree to
the Huawei Cloud Meeting Service Agreement ¢ clique em Enable.

Figura 1-1 Ativar o servico do Huawei Cloud Meeting

S HUMEICLOUD | 3 Coee  ramrcen

Enable Huawei Cloud Meeting

My Resources
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Figura 1-2 Insirir o nome da empresa
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Passo 3 Na pagina Overview, clique em Access Management Platform.

Figura 1-3 Acesso a Plataforma de gerenciamento

% huaweloLou

My Resources

Clout Westg Room 0 ieatub Access Account 0 Favel Polessionl Mesto ' Terminal aceess account 0 e

Passo 4 Realize operagdes na sua empresa na Plataforma de gerenciamento.
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Figura 1-4 Informagao da empresa
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Convite aos colegas para uma empresa ou

organizacao

Vocé pode convidar seus colegas para a empresa ou organizagdo que vocé criou. Os
convidados podem ingressar facilmente na empresa ou organizacao usando o link no e-mail
enviado.

Convidar um membro como administrador
Passo1 Fagalogon na Plataforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting.
Passo 2 No painel de navegacao, escolha Enterprise Management > Users.

Passo 3 Na pagina Users, clique em Invite. Vocé também pode clicar em Set Invitation no canto
superior direito para configurar os parametros relacionados.

Figura 2-1 Convidar um usudrio para sua empresa

B Hua d Meeting Menagement Pit eet (2] Task Cente ®

Users

i

nnnnnnn

nnnnnn

Passo 4 Na pagina Invite User, insira os detalhes basicos do usudrio e clique em Invite.
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Figura 2-2 Especificar detalhes do usuério

(© Invite User

* Name

* Email Address

* Department &
Contact No. in Directary @&
Job Title

Remarks

“ Cance'

—Fim

Ativar uma conta como convidado

Clique no botdo ou link no e-mail de convite e clique em Join enterprise. Depois de
ingressar na empresa, vocé€ pode baixar o cliente do Huawei Cloud Meeting.
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Uso de funcoes de reuniao em um cliente

Vocé pode criar reunides e experimentar outras fungdes de reunido gratuitas.

Criar uma reuniao
® Criar uma reunido instantianea no cliente de area de trabalho

Clique em Start meeting para iniciar imediatamente uma reunio.

Figura 3-1 Iniciar uma reunido no cliente de area de trabalho

Q [=) Share screen R

10:21 =

Meeting history >

Meetings

4 | 1)

Start meeting Join meeting

Schedule meeting Host meeting

®  (Criar uma reunido instantdnea no aplicativo movel

Toque em Start para acessar a tela Start meeting. Na tela Start meeting, toque em
Start para iniciar imediatamente uma reunio.
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Figura 3-2 Iniciar uma reunido em um aplicativo mével

Meetings L = = < Start meeting
- Meeting type Video
@ 3
Start Join Schedule Use personal meeting ID: 951 199 793
Guest password ()

Password setting

Participants 1

+

Add

-

Open to Everyone
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No meetings in the next 30 days
Advanced

m = —

Meetings

Para obter detalhes, consulte Criacio de uma reunifio no cliente da area de trabalho,
Criacao de uma reunifio no aplicativo movel e Criacdo uma reuniio na pagina da Web.

Ingressar em uma reunido

Depois que uma reunido instantanea € criada, os participantes convidados recebem uma
chamada de reunido.

® C(Cliente para area de trabalho

Figura 3-3 Ingressar em uma reunido no cliente de area de trabalho
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®  Aplicativo movel

Figura 3-4 Ingressar em uma reunido no aplicativo movel

MENFE

Video meeting

Q:.;I

Answer as voice
cadll
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Para obter detalhes, consulte Ingresso em uma reunido no cliente area de trabalho e
Ingresso em uma reunifio no aplicativo movel.
Controlar uma reuniio

®  Ativagdo ou desativagdo de audio e video

Durante uma reunido, vocé pode ativar ou desativar o microfone, o alto-falante e a
camera.

—  Cliente para area de trabalho

Figura 3-5 Ativacgdo ou desativagdo de dudio e video no cliente de area de trabalho

I cloud meeting

Invite  Participants  Shar

—  Aplicativo movel

Figura 3-6 Ativar ou desativar dudio e video no aplicativo moével

9:41 AM % 100% e
Meeting

Leave

[ /]
.

Rarticipanta

® Convidar um participante
—  Cliente para area de trabalho

Se for o anfitrido, pode clicar em Invite para convidar outras pessoas para a reuniao
ou partilhar os detalhes da reunido ou o c6digo QR com outras pessoas.
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Figura 3-7 Convidar outras pessoas para uma reunido no cliente de area de trabalho

D cloud meeting — ] X

e cloud meeting

—  Aplicativo moével

Se for o anfitrido, pode tocar em Participants ou escolher More > Invite na
reunido para convidar outras pessoas para a reuniao.
Figura 3-8 Convidar outras pessoas para uma reunido no aplicativo mével

< Participants (1) &

] Me | Host Q o

@ contacts

® = WS

WieChat Email QRcode  Copy link

Mute all Unmarte all More

Para obter detalhes, consulte Controle de uma reuniio no cliente area de
trabalho, Controle de uma reuniio no aplicativo mével e Controle de uma
reuniio na pagina da Web.

Sair de uma reuniao

O anfitrido pode terminar ou sair de uma reunido, e os convidados podem sair de uma reunio.
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Cliente para area de trabalho

Clique em * o canto superior direito da tela da reunido ou clique em Leave no canto

inferior direito.

Se vocé for um convidado, clique em OK para sair da reunido. Se vocé for o anfitrido,
execute as seguintes operagoes:

—  Leave: o anfitrido sai da reunido e a reunio continua.
—  End for all: o anfitrido termina a reunido e todos os participantes deixam a reunido.

—  Assign host & leave: o anfitrido transfere a fun¢ao de anfitrido para um participante
e deixa a reunido. A reunido ainda continua.

Figura 3-9 Sair de uma reunido

~

B8 layout .”

Assign host & leave

Leave

End for all

(11 NOTA

A figura anterior mostra a tela exibida para o anfitrido.
Aplicativo moével
Toque em Leave no canto superior direito da tela da reunido.

Se vocé for um convidado, toque em OK para sair da reunido. Se vocé for o anfitrido,
execute as seguintes operagdes:

—  Leave: o anfitrido sai da reunido e a reunio continua.
—  End for all: o anfitrido termina a reunido e todos os participantes deixam a reunido.

—  Assign host & leave: o anfitrido transfere a fun¢ao de anfitrido para um participante
e deixa a reunido. A reunido ainda continua.

Edigao 01 (2024-09-13)
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Figura 3-10 Sair de uma reunido

41 AM

.

Leave ar end meating?

[ Assign host & leave ]
Leave
End for all
Canmcel
L1 NOTA

A figura anterior mostra a tela exibida para o anfitrido.
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Realizacao de reunides em salas de reuniao

€I nuvem

Depois que uma empresa compra uma sala de reunido na nuvem e atribui um administrador a
sala de reunido na nuvem, o administrador pode usar a sala de reunido na nuvem para realizar
reunides. Outros usuarios podem participar de reunides, mas ndo podem as criar. Se uma
empresa tiver varias salas de reunido na nuvem, essas salas de reunido sdo independentes.
Cada reunido pode usar apenas uma sala de reunido na nuvem.

Processo

Figura 4-1 Processo

Log in to the Huawei Cloud
Meeting Management Platform.

(Optional) Create an enterprise
user account.

Allocate a cloud meeting
room.

Download and log in to a
client.

Create a meeting.

Join the meeting.

Perform meeting control
operations.

An enterprise administrator
logs in to the Huawei Cloud
Meeting Management
Platform.

The enterprise administrator
adds an enterprise user
account.

The enterprise administrator
allocates a cloud meeting room
to the user.

The enterprise user downloads
and logs in to the Huawei
Cloud Meeting client.

The enterprise user uses the
cloud meeting room to create
a meeting.

The enterprise user joins the
meeting.

The enterprise user performs
meeting control operations.
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Fazer logon na Plataforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting

Vocé pode usar o Internet Explorer 11, o Google Chrome 46, o Firefox 41 ou suas versdes
posteriores para acessar a Plataforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting.
Escolha um dos seguintes métodos de logon:

® Utilizar uma conta de administrador empresarial

Obtenha a conta e a palavra-passe de administrador empresarial a partir do e-mail
enviado pelo Huawei Cloud Meeting. Esta conta pode ser usada apenas para fazer logon
na Plataforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting. Se vocé precisar fazer logon
no cliente do Huawei Cloud Meeting, primeiro crie uma conta de usuério padrao.

®  Utilizar uma conta da Huawei Cloud

No site do Huawei Cloud Meeting, clique em Console, insira a conta ¢ a senha da
Huawei Cloud e clique em Log In. No console do Huawei Cloud Meeting, clique em
Access Management Platform.

(Opcional) Criar uma conta de usuario

Para permitir que os usuarios em sua empresa usem o Huawei Cloud Meeting, primeiro vocé
deve criar contas para eles.

Passo1 No painel de navegacdo, escolha Enterprise Management > Users ¢ clique em Add.

Figura 4-2 Adicionar uma conta de usuario

Users

Departments mport Expor Users User Invitations Applications

Passo 2 Preencha as informagdes necessarias e clique em Save.

Passo 3 O novo usudrio ¢ exibido em Enterprise Management > Users.
Os detalhes da conta seriio enviados ao usuario por e-mail.
--—--Fim

Vocé também pode importar contas de usudrio. Para obter detalhes, consulte Gerenciamento
de usudrios.

Alocar uma sala de reuniao em nuvem

Para permitir que um usudrio seja o administrador de uma sala de reunido na nuvem, atribua
uma sala de reunido na nuvem a esse usuario.

Passo1 No painel de navegagdo da plataforma de gerenciamento, escolha Enterprise Management >
Cloud Meeting Rooms ¢ clique em Allocate na coluna Soft Client na linha que contém a
sala de reunido em nuvem de destino.

Edigdo 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 14
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Figura 4-3 Alocar uma sala de reunido em nuvem

3 Huawei Cloud Meeing

— v Cloud Meeting Rooms

Passo 2 Na caixa de dialogo exibida, selecione um usuario.

Passo 3 Clique em OK para alocar a sala de reunido na nuvem ao usuario.

Figura 4-4 Selecionar um usuario

Allocation Meeting Room

Departments Select a user

Total: 16 El2 > 10/ page

—Fim

Go to

Para obter detalhes sobre as operacdes que um administrador empresarial pode executar,

consulte Guia de administrador empresarial.

Baixar e fazer logon em um cliente

Vocé pode fazer logon no cliente de area de trabalho ou no aplicativo mével como

administrador de uma sala de reunido na nuvem.

Passo1 Baixe e instale o cliente.

® Baixe o cliente de area de trabalho no site do Huawei Cloud Meeting.

® Baixe o aplicativo mével de qualquer uma das seguintes maneiras:

Edigdo 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd.

15


https://support.huaweicloud.com/intl/pt-br/usermanual-meeting/begin_admin.html
https://www.huaweicloud.com/intl/pt-br/product/meeting/download.html

Huawei Cloud Meeting
Primeiros passos 4 Realizagdo de reunides em salas de reunido em nuvem

—  Baixe o aplicativo mdvel no site do Huawei Cloud Meeting.

—  Pesquise e baixe o Huawei Cloud Meeting na App Store ou AppGallery.

Passo 2 Efetue logon no cliente usando a conta do administrador da sala de reunido na nuvem
especificada em Alocar uma sala de reunido em nuvem. A conta é a conta na coluna Soft
Client exibida na figura abaixo.

(11 NOTA

Somente o administrador da sala de reunido na nuvem pode usar a sala de reunido na nuvem para criar
reunides. Outros usudrios empresariais s6 podem participar de reunides nesta sala de reunides na nuvem.

Figura 4-5 Salas de reunides em nuvem

Cloud Meeting Rooms an

—Fim

Criar uma reuniao
®  Usar a Plataforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting

a. Facalogon na Platforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting como o
administrador da sala de reunides na nuvem especificado em Alocar uma sala de
reuniio em nuvem.

b. Na pagina Create Meeting, defina os pardmetros da reunido e clique em Create.

Figura 4-6 Criar uma reunido na Plataforma de gerenciamento

[E) Huawei Cloud Meeting mansgement Patiom

* Meeting Topic

M idcetings * Meeting Type O Video Voice
f8aio Madiing * Time Now Specfictime | Recurring
Meeting History
202300223 @ 11:30
Meeting Templates
Time Zone (GMT08:00) Beifing, Chongaing, Hang Ko... v/
@ My Recordings
% Extemal Contacts * Meeting Duration 1 hour v 00minuies v
Meeting Settings
Description
My Profile
Participants (1 ko e
Home
Enterprise Management
OpenTo Everyone v

Meeting Room Devices

Meeting Resource | 07 (25 participants) A
Meetings
07 (25 panticipants)
Advanced Seiings Meeting ID —

Enable guest

Meeting Notification Email Calendar emai

Advanced Paramelers
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Usar o cliente de area de trabalho

Clique no icone de seta ao lado de Start meeting ¢ escolha More settings. A tela
Meeting settings ¢ exibida. Selecione uma sala de reunido na nuvem em Max

participants, clique em Save e clique em Start meeting.

Figura 4-7 Criar uma reunifo no cliente de area de trabalho

o] (=) Share screen

Meeting settings

Max participants (7

Schedule mee

Usar o aplicativo mével

| 107(255ize) ~ ]
Meeting ID ()
o [ o) © Random
>
. . Security
Join meeting

R4 Guest password canane

Camera @ 3

Microphone Open to | Everyone

Resources: (.. Advanced settings

Meeting ID: Random Meetingtype  © Video O Voice

Na tela Start meeting, ative Use VMR, selecione um ID de sala de reunido na nuvem e

toque em Start.
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Figura 4-8 Criar uma reunido no aplicativo moével

Meetings L E &= < Startmeeting
il o = Meeating type Video
a 5
Start Jain Schedule ['—'le VMR ID(™ X ]
Guest password &

Fassword setting

Participants

ﬂ_ fdd
b

egtings In the next 30 days Open to Everyone
Advanced

Start

Ingressar em uma reunido

Apbs a criagdo de uma reunido instantinea, vocé recebera uma chamada no cliente do Huawei
Cloud Meeting.

® C(Cliente de area de trabalho

Figura 4-9 Ingressar em uma reunido no cliente de area de trabalho

® Aplicacdo movel
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Figura 4-10 Ingressar em uma reunido no aplicativo mével

e L L

Video meeting

Q‘_;"'

Amswer as voice
call

Para obter detalhes sobre outras maneiras de ingressar em uma reunido, consulte Ingresso em
uma reuniao no cliente de 4area de trabalho e Ingresso em uma reuniiio no aplicativo
movel.
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Controlar uma reuniio

Na Plataforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting, localize uma reunido em
andamento em My Meetings e clique em Meeting Control para controlar a reunio.

®  Adicionar um participante

— Adicione contatos ou terminais fisicos do diretdrio corporativo e especifique Join-
Meeting Method para que eles possam ingressar na reunido usando clientes.

(11 NOTA

Os departamentos sdo exibidos na arvore de navegagdo esquerda. Vocé pode convidar
usuarios por departamento.

—  Depois que o administrador da empresa adicionar contatos externos, vocé podera
convida-los para a reunido.

—  Nas caixas de texto ao lado de Other Participant, digite o nome (opcional) e o
numero (obrigatdrio) de um contato ou terminal externo para adiciona-lo como
participante.

Figura 4-11 Adicionar um participante

Add Participant

Corp Contacts Hard Terminals Extemal Contacts 2 Selected
Clear List

Department
Join-Mesting Method Name JoinMesting Methot

Sof cient B r Client

Client
Sof cient

TotalRecoras 16 < (1) 2 > Goto

Other Partcipant

cancel

® Remover um participante

—  Clique com o botdo direito do mouse no participante que vocé€ deseja remover na
lista de participantes e escolha Remove.

—  Clique em ¥ na linha que contém o participante que vocé deseja remover.
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Figura 4-12 Remover um participante

Farticigans

A}

Hame Gperation Stefus in Mazing Tyoe Nefvark: Detals

L U Video all nmeeiing

®  Ativar ou desativar o mudo de todos os participantes ou um participante
—  Vocé pode desativar o mudo de todos os participantes ou de um participante.

m  Clique em Unmute All para desativar o mudo de todos os participantes.

{-hlnl
m  Para desativar o mudo de um participante, clique em § na coluna Operation
da linha que contém o participante.

Figura 4-13 Ativagdo ou desativacdo de mudo de participantes
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®  Compartilhar conteudo
Compartilhar a partir do cliente de area de trabalho

Clique em Share na barra de menus na parte inferior. Em seguida, escolha compartilhar
sua area de trabalho, quadro branco ou programa.
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Figura 4-14 Compartilhar conteudo

D Zloud meeting v

Share content

g

Desktop Whiteboard

Programs

Fluency preferred Include computer sound Graphics acceleration [ Cancel |

Para obter detalhes sobre o controle de reunides, consulte Controle de uma reuniao no
cliente de area de trabalho, Controle de uma reunio no aplicativo mével e Controle de
uma reuniio na Plataforma de gerenciamento.

Mais operagdes relacionadas a reunides sdo descritas no Guia do administrador de reunifio
(Web), no Guia de usuario de cliente de area de trabalho ¢ Guia de usuario do aplicativo
movel.
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5 Descarte de uma empresa e exclusao de

uma conta

Descartar uma empresa

Se vocé usou a edigdo gratuita para criar uma conta empresarial, poderd descartar a empresa
na Platforma de gerenciamento do Huawei Cloud Meeting.

Passo1 Faca logon no sistema para o cliente

Passo 2 Clique na sua foto de perfil no canto superior esquerdo da tela inicial e escolha Account and
security > Delete account.

Figura 5-1 Excluir uma conta

(=) Share screen —

Free edition Upgrade benefits * . Jun 28
.. . - Wed
Max participants 25 parties
| Single meeting duration 45 min o — e

My profile Meeting history >

sting

’ | Change password

Version update .

e alEETING Host meeting

fll | Account and security

About us

| Log out |

Passo 3 Na Plataforma de gerenciamento exibida, selecione Yes na caixa de dialogo para confirmar se
deseja descartar a empresa.
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Figura 5-2 Descartar uma empresa

Warning

Dismiss the enterprise before delting the account. Dismiss the
enterprise?

[

Passo 4 Clique em Send Code, insira o codigo de verificagdo enviado e clique em OK.

Figura 5-3 Inserir o codigo de verificagdo

Verify Identity

iy your dentiy frst After

T
dismissad, the page s rereshed

Verifcation Mode  Email addrass

Verifcaion Code | ) Veriicaion code Sond Cade

Passo 5 Depois que sua empresa for descartada, a pagina mostrada na figura a seguir serd exibida. Se
os membros da sua empresa tiverem feito logon no cliente do Huawei Cloud Meeting, eles
receberdo uma mensagem indicando que foram removidos da empresa.
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Figura 5-4 Empresa descartada
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£ Enterprise Management
You do not have any meetings to join.

£ Meeting Room Devices

© Meetngs

Figura 5-5 Mensagem sobre a descarte da empresa

Information

You've been removed from this

enterprise or organization.

—-Fim

Excluir uma conta

Passo1 Descarte a empresa se vocé tiver criado uma empresa usando a conta para excluir. Para obter
detalhes sobre como descartar uma empresa, consulte Descartar uma empresa.
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Figura 5-6 Descartar uma empresa

Warning

Dismiss the enterprise before delting the account. Dismiss the
enterprise?

[

Passo 2 Depois de demitir sua empresa, escolha My Profile e clique em More > Delete Account. Na
pagina Delete Account, clique em Delete Account.

Na caixa de didlogo Verify Identity, clique em Send Code, introduza o codigo de verificagdo
enviado e clique em OK.

Figura 5-7 Excluir uma conta
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Figura 5-8 Ler as informagdes de eliminac@o da conta

(&) Huawei Cloud Meeting wanagement Fatom HostMestng | Consuing | (2] TaskCenter | %z Englsh T
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Precautions
© Meetings Afer  Huawel Cloud Mesting account s deleted, I cannot be restored, and you can no longer usz I 10 log I fo the system.
Before delting an account, ensure that

- You have processed resources under this account,incuding bu not mited o meeting resources and value-added services. These resources willbe unavaliabe afer the account s deeted,

+ You have transerred fles under this account, including but not limited to meeting records.

- This account s not involved in any dispues, including appeals, complaints, arbitration, and Iiigation.

Cancel

Figura 5-9 Inserir o codigo de verificagao

Verify Identity

Verfcation Mode  Emal address

Vercaton Code | ) Verfication code Send Code.

Passo 3 Vocé ¢ automaticamente desconectado da Platforma de gerenciamento do Huawei Cloud
Meeting e redirecionado para a pagina de logon. Se vocé fez logon no cliente do Huawei
Cloud Meeting, recebera uma mensagem indicando que sua conta foi excluida.
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Figura 5-10 Mensagem sobre a exclusdo bem-sucedida da conta exibida no cliente

Information

Your account has been deleted.

—Fim

(11 NOTA

® Os administradores empresariais ndo podem excluir suas contas no aplicativo movel do Huawei
Cloud Meeting. Para excluir contas, faga logon na Plataforma de gerenciamento do Huawei
Cloud Meeting em um computador.

® Para obter detalhes sobre como outros usudrios excluem suas contas no aplicativo movel do Huawei
Cloud Meeting, consulte Exclusido de uma conta.

® Se vocé usou uma edi¢do paga para criar uma conta empresarial, entre em contato com o
atendimento ao cliente para excluir a conta empresarial apds a expiracdo da edigdo. A conta
empresarial sera excluida em 30 dias. Os dados relacionados serdo limpos.
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