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Creacion de una empresa u organizacion

Después de crear una empresa u organizacion, se convierte en el administrador de la empresa
u organizacion y puede agregar y gestionar miembros.

Paso1 En el sitio web de la reunion en la nube de Huawei, haga clic en Access Console.

HUAWEI CLOUD Meeting Overview Download Meeting Client PC/Mac User Guide Mobile User Guide Documentation
S
S

HUAWEI CLOUD Meeting Q
N

Huawei Cloud Meeting offers secure and reliable videoconferencing with crystal-clear audio and ultra-HD video

quality. Hold online meetings with staff or clients from a computer, mobile, or fixed room terminal.

Bl [

.

Paso 2 Haga clic en Enable Service, escriba el nombre de la empresa, seleccione I have read and
agree to the Huawei Cloud Meeting Service Agreement y haga clic en Enable.

% huawelcloup
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Paso 3 En la pagina Overview, haga clic en Access Management Platform.

2% noaweiciow

Paso 4 Realice operaciones en su empresa en la Plataforma de Gestion.
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Invitar a colegas a una empresa u

organizacion

Puede invitar a sus colegas a la empresa u organizacion que haya creado. Los invitados
pueden unirse facilmente a la empresa u organizacion utilizando el enlace en el correo
electronico enviado.

Invitar a un miembro como administrador

Paso1 Inicie sesion en Huawei Cloud Meeting Management Platform.
Paso 2 En el panel de navegacion, elija Enterprise Management > Users.

Paso 3 En la pagina Users, haga clic en Invite. También puede hacer clic en Set Invitation en la
esquina superior derecha para configurar los parametros relacionados.

o

,,,,,,,,,

Paso 4 En la pagina Invite User, ingrese los detalles basicos del usuario y haga clic en Invite.
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2 Invitar a colegas a una empresa u organizacion

®) Invite User

* Name

* Email Address

* Department
Contact No. in Directory &
Job Title

Remarks

Cancel

—Fin

Activar una cuenta como invitado

Haga clic en el botén o vinculo en el correo electronico de la invitacion y haga clic en Join
enterprise. Después de unirse a la empresa, puede descargar el cliente de Huawei Cloud

Meeting.

Edicion 01 (2023-10-30)
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3 Desestimar una empresa y eliminar una

cuenta

Desestimar una empresa

Si ha utilizado la edicion gratuita para crear una empresa, puede descartar la empresa en la
Huawei Cloud Meeting Management Platform.

Paso 1 Inicie sesion en el cliente.

Paso 2 Haz clic en la imagen de su perfil en la esquina superior izquierda de la pantalla de inicio y
elige Account and security > Delete account.

[Z) Share screen —

Free edition Upgrade benefits * . Jun 30 g
. E Fri = |
Max participants -
Single meeting duration 45 min o ——— = I=

My profile Meeting history »

sting

£ | Change password

Help and feedhack 5 Woees

Version update .‘..
About us »

Wll| Account and security

| Log out

e alEETING Host meeting

Paso 3 En la plataforma de gestion que se muestra, seleccione Yes en el cuadro de dialogo para
confirmar si desea descartar la empresa.
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Warning

Dismiss the enterprise before deletig the account. Disiss the
enterprise?

[

Paso 4 Haga clic en Send Code, introduzca el cédigo de verificacion enviado y haga clic en OK.

T ¥
dismissed, the page s refreshed.

Verifcation Mods  Email address

Verification Code | © Verifiation code: ‘Send Code

Paso 5 Una vez desestimada la empresa, se muestra la pagina que se muestra en la siguiente figura.
Si los miembros de su empresa han iniciado sesion en el cliente de Huawei Cloud Meeting,
recibirdn un mensaje que indica que se han eliminado de la empresa.

(B Huawei Cloud Meeting management it HostMeetng | Consutng | [Z] TaskCenter | s Engish T

ndhidual Meetngs / My Meetings
B3 Meetings. - My Meetings © Al [ Q. Meeting topic, meefing 1D, or scheduler
My Meetings.
Create Meeting
Meeting History
Meeting Templates
© My Recordings
£ Meeting Setings

2 wyProfie

Adminisrator
B2 Enterprise Management

5 Meeling Room Devices

@ Meetings
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Information

You've been removed from this

enterprise or organization.

—Fin

Eliminacion de una cuenta

Paso1 Descarte la empresa si ha creado una empresa con la cuenta que desea eliminar. Para obtener
mas informacion sobre como descartar una empresa, consulte Desestimar una empresa.

Warning

Dismiss the enterprise before deleting the account Disiss ne
enterprise?

Paso 2 Después de cerrar su empresa, elija My Profile y haga clic en More > Delete Account. En la
pagina Delete Account, haga clic en Delete Account.

En el cuadro de didlogo Verify Identity, haga clic en Send Code, introduzca el codigo de
verificacion enviado y haga clic en OK.
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3 Desestimar una empresa y eliminar una cuenta

(B Huawei Cloud Meeting waagement Fatorm HostMestng | Consutng | [5) TaskComter |t Engish T

Indvidual
£ Meetings
© My Recordings

£3 Mesting Setings.

My Profile

Free Edition i party i 5 5 £ £;

W\ Name ean
£ My Profile I/
Change Profie Pctre Huawel Cloud account

Admiitator

Email Aderos eae
B Enterprise Management

Login Password o Eae
2 Meeting Room Devices
© Meetings Personal Cloud Meeting ID Westing Settngs

Non
(B Huawei Cloud Meeting wensgementPiatom HostMesing | Consuing | (2] TeskCenter | 3 Engish T

Indidual My Proie / Delte Account
& Meetings (© Delete Account

© My Recordings
E3 Meeting Settings.

2wy Proflle

Administator
& Enterprise Management
£ Meeting Room Devices

© Meetngs

L4

i

Precautions

After a Huawei Cloud Meeling account s deleted, it cannot be restored, and you can no longer use t1010g i fo he system,
Before deleting an account, ensure that:

~You have processed resources under tis account, including but ot imited 1o meeling resources and value-added services. These resources will be unavaiiable aterthe account i eleted.
~You have transferred fls under tis accoun, including bu not imied to meeting records,

+ This account is not involved in any disputes, including appeals, complaints, arbitration, and lfigation.

Cancel

Verify Identity

T
Yo

Paso 3 Se cierra la sesion automaticamente en Huawei Cloud Meeting Management Platform y se le
redirige a la pagina de inicio de sesion. Si ha iniciado sesion en el cliente de Huawei Cloud
Meeting, recibira un mensaje que indica que su cuenta se ha eliminado.

Edicién 01 (2023-10-30)
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Information

Your account has been deleted.

—-Fin
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Experiencia de funciones de reunion

Puede crear reuniones y disfrutar de otras funciones gratuitas para reuniones.

Creacion de una reunion
® Creacidn de una reunion instantanea en el cliente de escritorio

Haga clic en Start meeting para iniciar inmediatamente una reunion.

Q [Z) Share screen —. T

10:21 =

Meeting history »

(\{ (+)

Start meeting Join meeting

Schedule meeting Host meeting

®  (Crear una reunién instantanea en la aplicacion movil

Toque Start para acceder a la pantalla del Start meeting. En la pantalla Start meeting,
toque Start para iniciar inmediatamente una reunion.
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Meetings o [E = < Start meeting
2 Meeting type Video
= 3
Start Join Schedule Use personal meeting ID: 951 199 793
Guest password (:)

Password setting

Participants 1

+
1]
Add
» (o]
en to Everyone
\b P :
No meetings in the next 30 days
Advanced

Para obtener mas informacion, consulte Crear una reunion en el cliente de escritorio,
Crear una reunio6n en la aplicacién mdévil y Crear una reunién en la pagina web.

Unirse a una reunion
Después de crear una reunion instantanea, recibira una invocacion al cliente.

® C(Cliente de escritorio

imvite O Vi meeting.

®  Aplicacion movil
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rea g E

Video meeting

Answer as voice
call

Para obtener mas informacion, consulte Unirse a una reunion en el cliente de escritorio y
Unirse a una reunion en la aplicacion movil.

Controlar una reunion
®  Activacién o desactivacion de audio y video
Durante una reunion, puede activar o desactivar el micréfono, el altavoz y la camara.

- Cliente de escritorio
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ID 282 377 892 | yc001's cloud meeting v/ - 0O X

yc001 (Me)

§ ~ @~ WM~ ] L P ) @~ oo

Mute Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats Recording More

- Aplicacion movil

Edicion 01 (2023-10-30) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 13



Huawei Cloud Meeting
Pasos iniciales 4 Experiencia de funciones de reunion

Gloria's Meeting v

® [nvitar a un participante
- Cliente de escritorio

Si usted es el anfitrion, puede hacer clic en Invite para invitar a otros a la reunién o
compartir los detalles de la reunion o el cédigo QR con otros.
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4 Experiencia de funciones de reunion

ID 282 377 892 | yc001's cloud meeting v/ — 0 X

00:0227 @ ull

|| ©3yc001's cloud meeting
1 ) sd

Meeting ID 282 377 892
Host password R 3
Guest password 391844

Copy meeting details

yc001 (Me)

&~ )~ WM~ O & & T~ ® @~ -

Mute  Speaker  Video Security  Invite  Participants  Share Chats  Recording  More

Aplicacion movil
Si usted es el anfitrion, puede tocar Participants o elegir More > Invite en la
reunion para invitar a otros a la reunion.

19:29 mMew 19:32 A 2

< Participants (1) za Xlnvite | (]

Gloria's Meeting

Q Name/Mobile/Email

o 0 0O

A 0 o Myfovortes Corporate drectory  Hord Terminas
Are you looking for
Jinyunfeiadmin
2] @ Secondary dovelopment -
ivfoot
e @ ‘Secondary development -
ivf002 -
2 @ Secondary development:
ye001 2
Sy
) @ Y002 -
Secondary davelopment
Y2003
g ® Secondary development -
LY = 88 S

WeChat Emai QRcode Copylink
Mute all Unmute all More

Para obtener mas informacion, consulte Controlar una reunion en el cliente de
escritorio, Controlar una reunion en la aplicacién mévil y Controlar una
reunion en la pagina Web.

Edicion 01 (2023-10-30)
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Salas de reuniéon en la nube

Una vez que una empresa compra una sala de reuniones en la nube y asigna un administrador
a la sala de reuniones en la nube, el administrador puede usar la sala de reuniones en la nube
para celebrar reuniones. Otros usuarios pueden unirse a reuniones pero no pueden crearlas. Si
una empresa tiene varias salas de reuniones en la nube, estas son independientes. Cada
reunién solo puede utilizar una sala de reuniones en la nube.

Proceso para usar salas de reuniones en la nube

Allocate a cloud
meeting room to
the user.

Log in to the HUAWEI CLOUD
Meeting Management Platform.

Create a user
account.

Download and log
in to the client as
the user.

Control the meeting. Join the meeting. Create a meeting.

Inicio de sesion en la Huawei Cloud Meeting Management Platform

Puede utilizar Internet Explorer 11, Google Chrome 46, Firefox 41 o sus versiones posteriores
para acceder a la Huawei Cloud Meeting Management Platform. Elija uno de los siguientes
métodos de inicio de sesion:

®  Uso de una cuenta de administrador de empresa

Obtenga la cuenta de administrador empresarial y la contrasefia del correo electronico
enviado por Huawei Cloud Meeting. Esta cuenta solo se puede usar para iniciar sesion en
la Huawei Cloud Meeting Management Platform. Si necesita iniciar sesion en el cliente
de Huawei Cloud Meeting, cree primero una cuenta de usuario estandar.

®  Uso de una cuenta de Huawei Cloud
En el sitio web de Huawei Cloud Meeting, haga clic en Access Console, ingrese la

cuenta y la contrasefia de Huawei Cloud y haga clic en Log In. En la consola de Huawei
Cloud Meeting, haga clic en Access Management Platform.
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HUAWEI CLOUD Meeting Overview  Download Meeting Client  PC/Mac User Guide  Mobile User Guide  Documentation

A

HUAWEI CLOUD Meeting

9

R [ oo |

SN

(e )
%

Crear una cuenta de usuario

Para permitir que los usuarios de su empresa usen Huawei Cloud Meeting, primero debe crear
cuentas para ellos.

Paso1 Elija Enterprise Management > Users y haga clic en Invite.

Users

Departments Users  Userinvitations  Applications

Paso 2 Rellene la informacion requerida y haga clic en Invite.
El nuevo usuario se muestra en Enterprise Management > Users.
Los datos de la cuenta se enviaran al usuario por correo electrénico.
----Fin
También puede importar cuentas de usuario. Para obtener mas informacién, consulte Gestién

de usuarios.

Asignacion de una sala de reuniones en la nube

Para permitir que un usuario sea el administrador de una sala de reuniones en la nube, asigne
una sala de reuniones en la nube a ese usuario.

Paso1 Elija Enterprise Management > Cloud Meeting Rooms en el panel de navegacion y haga
clic en Allocate en la columna Soft Client de la fila que contiene la sala de reuniones en la
nube de destino.

Cloud Meeting Rooms
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Paso 2 En el cuadro de dialogo mostrado, seleccione un usuario.
Paso 3 Haga clic en OK para asignar la sala de reuniones en la nube al usuario.

Allocation Meeting Room

Departments Select a user

Total: 16 ‘_‘ 2 > 10/page Go 1o

—Fin

Para obtener mas informacion acerca de las operaciones que puede realizar un administrador
de empresa, consulte la Guia del administrador de empresa.

Descargar el cliente e iniciar sesion

Puede iniciar sesion en el cliente de escritorio o en la aplicacion movil como administrador de
una sala de reuniones en la nube.
Paso1 Descargue e instale el cliente.
® Descargue el cliente de escritorio desde el sitio web de Huawei Cloud Meeting.
® Descargue la aplicacion movil de cualquiera de las siguientes maneras:
- Descargue la aplicacion moévil desde el sitio web de Huawei Cloud Meeting.
- Busque y descargue Huawei Cloud Meeting en AppGallery o App Store.
Paso 2 Inicie sesion en el cliente con la cuenta del administrador de la sala de reuniones en la nube

especificada en el Asignacion de una sala de reuniones en la nube. La cuenta es la cuenta
en la columna Soft Client que se muestra en la siguiente figura.

(11 NOTA

Solo el administrador de la sala de reuniones en la nube puede utilizar la sala de reuniones en la nube
para crear reuniones. Otros usuarios empresariales solo pueden unirse a reuniones en esta sala de
reuniones en la nube.
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Cloud Meeting Rooms

Card View

—Fin

Creacion de una reuniéon
® Uso de Huawei Cloud Meeting Management Platform

a. Inicie sesion en la Huawei Cloud Meeting Management Platform como
administrador especificado en Asignacion de una sala de reuniones en la nube.

b. Enlapagina Create Meeting, defina los parametros de reunién y haga clic en
Create.

E Huawei Cloud Meeting Management Ptatform

* Meeting Topic

* Meeting Type O Video Voice
Create Meeting *Time Now Specific time Recurring
Meeting History
2023/02/23 =] 11:30

Meeting Templates

Time Zone GMT+08:00) Beijing, Chongging, Hong Ko... v/

[ My Recordings

Extemal Contacts * Meeting Duration 1 hour v - 00 minutes v
Meeting Settings

Description

. My Profile

Participants (1 Ry
Home
Enterprise Management

Open To Everyone v
Meeting Room Devices

Meeling Resource 07 (25 participants) A
Meetings L

07 (25 participants)

Advanced Setlings Meeling ID e

Enable quest

Meeting Nofification Email Calendar email

Advanced Parameters

® Uso del cliente de escritorio

Haga clic en el icono de flecha situado junto a Start meeting y elija More settings. Se
muestra la pantalla Meeting settings. Seleccione una sala de reuniones en la nube en
Max participants, haga clic en Save y haga clic en Start meeting.
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5 Salas de reunion en la nube

Q

Meetings

Join meeting

Start meeting ~

Camera

Microphone

Resources: s

Meeting ID: Random

Schedule mee

® Uso de la aplicacion movil

(=) Share screen

X

Meeting settings
Max participants (7)

07(255ize) ~
Meeting ID ()

® © Random
>

Security
Guest password | sesess -
Opento  [Everyone
Advanced settings
Meeting type Q Video ) Voice

En la pantalla Start meeting, habilite Use VMR, seleccione un ID de sala de reuniones

en la nube y toque Start.

Meetings O [FE & < Startmeeting
Meaeting type Video
a o
Start Jiin Schedule [ Use VMR D[ X ]
Guest passwaord [ @]
Passward setting
Participants 1
+
- a8
> o
No meetings In the next 30 days Open to Everyone
Advanced
Start
= 8
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Unirse a una reuniéon

Después de crear una reunion instantanea, recibira una invocacion en el cliente de Huawei
Cloud Meeting.

® C(Cliente de escritorio

ou to video meeting.

® Aplicaciéon movil

Video meeting

Q

Answer as voice
=

Para obtener mas informacion sobre otras formas de unirse a una reunion, consulte Unirse a
una reunion en el cliente de escritorio y Unirse a una reunion en la aplicaciéon movil.

Controlar una reunion

En la Huawei Cloud Meeting Management Platform, localice una reunién en curso en My
Meetings y haga clic en Meeting Control para controlar la reunion.
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5 Salas de reunion en la nube

®  Agregar a un participante

Agregue contactos o terminales duros desde el directorio corporativo y especifique
Join-Meeting Method para que puedan unirse a la reunién mediante clientes.

(1 NOTA

Los departamentos se muestran en el arbol de navegacion de la izquierda. Puede invitar a
usuarios por departamento.

Después de que el administrador de la empresa agrega contactos externos, usted
podra invitarlos a la reunion.

En los cuadros de texto junto a Other Participant, introduzca el nombre (opcional)
y el niimero (obligatorio) de un contacto o terminal externo para agregarlo como
participante.

Add Participant

Gorp Contacts Hard Terminals  External Contacts
Clear Lt

Deparment

JoinMasting Metnor
Client

Clent
Son ctient

Other Participant

®  Eliminar un participante

Participants

All(2) Unmuted (1) Absent (1)

Haga clic con el boton derecho del raton en el participante que desea quitar en la
lista de participantes y elija Remove.

Haga clic en ¥ = en la fila que contiene el participante que desea quitar.

Name Operation Status in Moeting Tipe Network Detais

¢ w2 g

[

Video il In meeting

7 PinonTop @
© - Released by user
) S 2 Rename Y

[ 1nvie to Share

& Release Host

o Disconnect

i Remove

®  Silenciar o desactivar el silenciamiento de todos los participantes o de un participante

Puede activar el silencio de todos los participantes o de un participante.

m  Haga clic en Unmute All para activar el silencio de todos los participantes.

q
m  Para desactivar el silencio de un participante, haga clic en Lﬁl‘! en la columna
Operation de la fila que contiene al participante.

Mesting Control

Staws 38 Automaic continuous presence ¥ Mute All

% Y U & & o
Adg Paricpant Cal Partcpan Unmte Al Mute Al ion Start Recoraing Weetng Settings
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An@) Assent (1) a
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i Q@ o8 i & video il In meeting
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®  Compartir contenido
- Compartir desde el cliente de escritorio

Haga clic en Share en la barra de menu en la parte inferior. A continuacion, elija
compartir su escritorio, pizarra o programa.

D zloud meeting

Share content

4

Desktop Whiteboard

Programs

Include computer sound Graphics acceleraion | Concel | [ RSN

[} []
L 4} -

Invite  Participants

= LY

Para obtener mas informacion sobre el control de reuniones, consulte Controlar una reunion
en el cliente de escritorio, Controlar una reunién en la aplicacion movil y Controlar una
reunion en la plataforma de gestion.

Se describen mas operaciones relacionadas con reuniones en la Guia del administrador de
reuniones (Web), la Guia del usuario del cliente de escritorio, y la Guia del usuario de la
aplicacion mavil.
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https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/clientuse-meeting/control_pc.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/clientuse-meeting/control_pc.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/clientuse-meeting/control_mobile.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/meetingadmin-meeting/meeting_control.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/meetingadmin-meeting/meeting_control.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/meetingadmin-meeting/meeting_login.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/meetingadmin-meeting/meeting_login.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/clientuse-meeting/download_pc.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/clientuse-meeting/download_mobile.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/clientuse-meeting/download_mobile.html
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