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1 Cliente de escritorio

Cliente de escritorio

1.1 Descarga del cliente e inicio

Configuracién recomendada para la PC

La siguiente tabla enumera los requisitos del sistema operativo.

Tipo

Requerimientos
minimos

Configuracién
recomendada

Cliente de Windows

Windows 7 o posterior (32 o
64 bits)

Windows 10 o posterior (32
bits o 64 bits)

Cliente de macOS

macOS 10.12 o posterior

macOS 10.15 o posterior

La siguiente tabla enumera los requisitos de hardware.

Tipo

Requerimientos
minimos

Configuracién
recomendada

Cliente de Windows

CPU: 15 dual-core
Memoria: 4 GB

Espacio disponible en disco:
3GB

CPU: Intel 17 quad-core o
superior

Memoria: 8 GB o superior

Espacio disponible en disco:
8 GB o superior

Cliente de macOS

CPU: quad-core
Memoria: 4 GB

Espacio disponible en disco:
3GB

CPU: quad-core
Memoria: 4 GB

Espacio disponible en disco:
8 GB o superior
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Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd.




Huawei Cloud Meeting
Guia del usuario del cliente 1 Cliente de escritorio

/A\ ATENCION

Los dispositivos que cumplen con los requisitos minimos pueden mostrar video de hasta 360p
debido a las restricciones de rendimiento de la CPU.

Descarga del cliente e inicio

Descargue el cliente de escritorio de Huawei Cloud Meeting e instalelo como se le solicite.

(11 NOTA

Descargue el cliente desde el sitio web oficial. Si obtiene un archivo de instalacion de cliente de un canal
no oficial, compruebe la validez del software.

® Para comprobar el software de Windows, realice los siguientes pasos:
1. Haga clic con el botén derecho en el archivo de instalacion .exe.
2. Elija Properties.
3. Enlabarra de menus superior, haga clic en la ficha Digital Signatures.
4

En la lista de firmas, compruebe si el nombre del firmante es Huawei Technologies xxxx. Si no,
no utilice este paquete de software para instalar el cliente.

® macOS verifica el software durante la instalacion. Si un mensaje indica que el software no es valido,
no continde con la instalacion.

Solicitele al administrador de reuniones de su empresa que cree una cuenta para usted, y use
dicha cuenta para iniciar sesion en el cliente.

< Back

Password

Welcome to

] Remember me

Huawei Cloud Meeting

ﬂ Log in ﬂ

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 2
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L] NOTA
® El cliente de escritorio se usa en PC y no admite periféricos como micréfonos de cuello flexible ni

altavoces en salas de reuniones. Si conecta alguno de ellos, la calidad de audio de las reuniones se
vera afectada.

® FEl cliente de escritorio solo admite camaras integradas o cdmaras USB externas estandares. No
admite tarjetas de captura de videos.

Configuracién de un servidor proxy

Elija Settings > General y configure un servidor proxy antes de iniciar sesion en funcion de
sus requisitos.

Después de configurar el servidor proxy se podra iniciar sesion en el cliente.

Q@ International < Back

Basic

Server settings

Address

Welcome to Port

Huawei Cloud Meeting | |

Praxy settings

Join meeting

Basic

Collect logs

About us CA certificate verification &

Metwork detection
Auto update

1.2 Creacion de una reunion

Iniciar una reunion

Inicie una reunién instantanea en cualquier momento.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 3
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1 Cliente de escritorio

[Z) Share screen =i 1]

10:21 =°

Meeting history »

N\ (+]

Start meeting ~ Join meeting

~

Schedule meeting Host meeting

Haga clicen ™ junto a Start meeting y elija More settings. En el cuadro de dialogo
que aparece, seleccione un ID de reunion y establezca la contrasefia de invitado.

ID de reunién personal: Cada usuario tiene un ID de reunion personal fijo. Esta es
la opcién recomendada para un departamento que mantiene reuniones frecuentes.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podran unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.

ID de reunion aleatoria: el ID de reunion se genera aleatoriamente. Puede usarlo
para iniciar una discusion temporal o una reunion con alta seguridad.

Usted puede elegir si desea habilitar o no la contrasefia de invitado.

ID de la sala de reuniones en la nube: puede utilizar los recursos estables de la
reunion para celebrar reuniones a gran escala o regulares.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podran unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.

(11 NOTA

Si su empresa solo ha comprado salas de reuniones en la nube, puede utilizar un ID de sala de
reuniones en la nube (asignado por el administrador de la empresa) o un ID aleatorio para celebrar
una reunion.

Usted puede definir los participantes que podran unirse a la reunion.

Si su empresa ha adquirido recursos de grabacion, puede habilitar Automatic recording
en Advanced settings.

Una vez creada la reunion, usted podra invitar a otros participantes a unirse a ella.

Programacién de una reunion

Planifique una reunién de audio o video.

En la pantalla de inicio del cliente de escritorio, haga clic en Schedule meeting, establezca
parametros relacionados segun el escenario de reunion y haga clic en Schedule.

Edicion 01 (2024-09-13)
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1 Cliente de escritorio

Meetings

Schedule meeting

Topic
Start time Duration
2023-05-05 Fri 15:00 B | | 45 minutes v
Repeat (GMT+08:00) Beijing, Chongging, Hong Kon... -
e Max participants Meeting ID |
@ © Random
Start meeting v Join meeting

Security
Guest

password

Open to Everyone v

Schedule meeting

Host meeting

Participants (1)

+) (L

Add

Meeting notification

Email Calendar email

®  Se pueden usar diferentes tipos de ID de reunion y se puede configurar una contrasefia de
invitado.

ID de reunion personal: Cada usuario tiene un ID de reunion personal fijo. Esta es
la opcién recomendada para un departamento que mantiene reuniones frecuentes.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podran unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.

ID de reunion aleatoria: el ID de reunion se genera aleatoriamente. Puede usarlo
para iniciar una discusion temporal o una reunién con alta seguridad.

Usted puede elegir si desea habilitar o no la contrasefia de invitado.

ID de la sala de reuniones en la nube: puede utilizar los recursos estables de la
reunion para celebrar reuniones a gran escala o regulares.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podran unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.

Cloud meeting room - Random: Si se le ha asignado una sala de reuniones en la
nube, puede utilizarla para programar una reunioén con un ID fijo o un ID generado
automaticamente. Puede personalizar la contrasefia de la reunion.

Edicion 01 (2024-09-13)
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1 Cliente de escritorio

‘ Q Contact or mobile number

Meetings

Start meeting v

Schedule meeting

(11 NOTA

Schedule meeting

Topic

Start time Duration

2023-08-30 Wednesday 11:30 = 1 hour 0 minute -

Repeat (GMT+08:00) Beijing, Chongqing, Hong Kon... -~

Max participants Meeting ID
cloud meeting room ... v [o] &}
Security
Guest [
password
Open to Everyone v Waiting room
Participants (1)

Cancel Schedule

Si su empresa solo ha comprado salas de reuniones en la nube, puede utilizar un ID de sala de
reuniones en la nube (asignado por el administrador de la empresa) o un ID aleatorio para celebrar

una reunion.

® En el 4rea Participants del cuadro de didlogo Schedule meeting, haga clic en Add para
buscar participantes por categoria y agregar los participantes deseados.

®  Usted puede definir los participantes que podran unirse a la reunion.

® Puede elegir si desea enviar notificaciones por correo electronico o calendarios por
correo electronico a todos los participantes en Meeting notification.

®  Sisuempresa ha adquirido recursos de grabacion, puede habilitar Automatic recording
en Advanced settings.

® Puecde activar Allow guests to join ahead of host y configurar el tiempo en el que los
invitados pueden unirse a la reunion con antelacion.

Programar una reunion con un ID aleatorio

Establezca Meeting ID en Random y active Allow guests to join ahead of host en
Advanced settings y configure la hora en la que los invitados pueden unirse a la

reunion con antelacion.

Edicion 01 (2024-09-13)
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1 Cliente de escritorio

Schedule meeting

Topic

Start time

2022/04/25 Mon 20:00

| Repeat

Max participants

Security

Guest
'
) password

aEaEEE

Duration

B 1 hour O minute -~

(GMT+08:00) Beljing, Chongqging, Hong Kon... -

Meeting ID

Cpen to Everyone

Participants (1)

+) (ks

Add

Advanced sattings

Meeting type 0 Video

Automatic recording

Voice

Allow guests to join ahead of host

fﬁri—n meeting | anytime

5 min

Meeting notifi 'C ™"
Ernail 15 min
30 min

anytime

R

al

/

Programar una reunion con un ID fijo

fore It starts

Cancel Schedule

Edicion 01 (2024-09-13)
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Establezca Meeting ID en Personal y habilite Allow guests to join ahead of host
en Advanced settings.

Schedule meeting

Topic

Start time Duration

| 2022104/25 Mon 20:00 = 1 hour 0 minute

Repeat {GMT+08:00) Beijing, Chongging, Hong Kon... -

Max participants Meeting ID

w [ﬂ ._—I Random

Security

Guest
password

Open to Everyone 4

Participants (1)

+) (L

Add

Advanced settings

Meeting type 1D Video Voice

Automatic recording

Allow guests to join ahead of host

Mew settings will apply to all meetings with the same ID.

Meeting notification

Email Calendar email

® En el cliente de Windows, puede invitar a los participantes en la pantalla de detalles de la
reunion después de programar una reunion.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 8
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Una vez programada una reunion, se muestra la pantalla de detalles de la reunion. Haga
clic en Invite participants en la parte inferior para agregar participantes de la lista de
contactos, copiar la informacion de la reunion o compartir el cédigo QR de unirse a la
reunion.

G < cloud meeting tonea N
6 von, 25,202

© 2030:21:30 GMT0800)

Contacts  Copy detals QR code.

Selcted @
B Wy fovoites
. Corporate directory

% Weeting terminals

s Extemal contact

& My external contacts

Programacién de reuniones recurrentes

En la pantalla de inicio del cliente de escritorio, haga clic en Schedule meeting y seleccione
Repeat para programar varias reuniones a la vez. Puede programar reuniones por mes,
semana o dia para mejorar la eficiencia de la programacion.

Figura 1-1 Programacion de reuniones recurrentes

Schedule meeting

Topic
Start time Duration
| 2023-05-05 Fri 17:00 B | 45 minutes v |
(GMT+08:00) Beijing, Chongging, Hong Kon... -~
Every week (Wed) End byJune 16, 2023, Meetings: 6
Recur [Week\y ~ ] [Everyl ~ ] week [Wed ~ ]
End by {2023—06—16 Fri [3] [ sun
[] Mon
[] Tues
- - Wed
Max participants (7 Meeting ID (7}
e ] Thur
O @
~] 0o @ 0 g
] sat
Security

Una vez programada una serie de reuniones periodicas, puede ajustar la hora de la reunion y
cancelar una o todas las reuniones periodicas.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 9
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1 Cliente de escritorio

Figura 1-2 Reuniones recurrentes mostradas en la lista de reuniones

X

Share screen —

10:41 &
» Fri . -
c Invite participants

Edi
Today, May 5, 2023 | " T
Cancel

Start meeting Join meeting " :
o5t mesting

=[]

Schedule meeting Host meeting

Figura 1-3 Consulta de detalles acerca de una serie de reuniones recurrentes

Q .

Fri, May 5, 2023
16:30-17:15 (GMT+08:00)

Every week (Fri)

o Scheduled by
Meeting ID [a]

Start meeting v Join meeting

Meetings

S @G

HoSt passw... #kskss %«
Guest passw.

Open to Everyone

Schedule meeting Host meeting
Participants ... L

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd.
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Figura 1-4 Cancelacion de una o todas las reuniones periodicas

(Z) Share screen = ]

| [
Meetings
10:46 1
. Fri
iy Invite participants
Information Edit >
Xy ;
B : Cancel this meeting?
tart meeting v
¢ FR - ReCUT  Host meeting

Schedule meeting Host meeting

Invitar a un participante

® Puede buscar usuarios por nombre, numero de teléfono movil, direccidon de correo
electronico o historial de reuniones e invitarlos a unirse a reuniones rapidamente.

n Layout ,‘z

Contacts  Copy details QR code

Selected (0) Cancel all
B My favorites
iTs Corporate directary
¥ Meeting terminals
[y External contacts

&3 My external contacts

Cancel

[ B 5
8 ~ : m~ @® -

Invite  Participants Share  Recording  More

® (Cuando planifica una reunion, ingrese la direccion de correo electréonico de un contacto
externo. Una vez planificada la reunion, el sistema enviara un correo electronico al
contacto. El contacto externo puede hacer clic en el enlace enviado por correo
electronico para unirse a la reunion.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 11
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Schedule meeting

= password

Open to Everyone v

Contacts
Participants (1)

‘\. + —, ans@h bcom Cancel  Selected (1) Cancel all
Add
ang@h-
an8@h

Start meeting v/ Join meeting

Advanced settings

Meetingtype  ©Q Vid
] Automatic recording
Allow guests to join |

Schedule meeting [ Host meeting

Join meeting | anytime

Meeting notification Cancel u

Email Calendar email

®  Siha agregado un contacto externo, puede invitarlo a una reunion.

b
Schedule meeting

| 21 [ 1 nour o minute v |

) Repeat Contacts

Max participants ( Selected (1) Cancel all
‘ v < External contacts [
B [ Selectall
Security
Start meeting v Join meeting Guest —
password | """
n Open to | Everyone

Participants (1)

Schedule meeting]  Host meeting

L NOTA

Add
® Puede elegir Contacts > My external contacts y hacer clic en “——— en la esquina
superior derecha para agregar el contacto externo de un individuo.

® Si es administrador de empresa, puede elegir Contacts > External contacts y hacer clic en

‘ Add

en la esquina superior derecha y agregar el contacto externo de una empresa en la
Management Platform.

1.3 Participacion en una reunion

Recibir una invitacién
® Me¢étodo 1: haga clic en Join en la programacion de reuniones.

® Método 2: Responda a la llamada que el sistema le envia al inicio de la reunion. Si Auto
answer estd habilitado, se unira directamente a la reunion después de haber sido
llamado. Para activar Auto answer, haga clic en el icono de configuracion en la esquina
inferior izquierda de la pantalla de inicio del cliente y seleccione Auto answer en
General > Calling > Answer mode.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 12
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(&) Share screen

1130

(1 (+]
Today, Apr 29, 2022 Meeting history >
Start meeting v Join meeting s cloud meeting
T Method 1

Schedule meeting Host meeting

Method 2

Disconnect

Uso del ID de reunion

Si no se le agregod a la reunion como participante, solicitele al anfitrion o a otro participante
que le reenvie el correo electronico con el ID y la contrasefia de la reunion.

(Z) Share screen — (i

Join meeting

\' ° —) 982
Start meeting v Join meeting . Amy
[ Camera
Microphone

Schedule meeting Host meeting

Uso del enlace

® (Cuando reciba un enlace de reunién compartido por otros participantes, haga clic en el
enlace y, a continuacion, haga clic en Join Now o Download Now en la pagina
mostrada. Se muestra la informacion de la reunion.

®  Si ha iniciado sesion en el cliente de escritorio, podra unirse directamente a la reunion
usando su nombre.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 13
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®  Sino ha iniciado sesion en el cliente de escritorio, podra unirse a la reunién usando el
nombre de su dispositivo.

Open HUAWEI CLOUD Meeting?

B Huawei Cloud Meeting
‘s cloud meeting

‘Cloud Meeting ID: 932

Unirse a la reunion de forma anénima

®  Si usted no tiene una cuenta, podra unirse a una reunion de todos modos usando el ID de
la reunion y la contrasefia.
® [cacel correo electronico que se le reenvid para conocer el ID de reunion y la contrasefia.

@ International < Back

Join meeting

Enter meeting ID and your name displayed

in meeting
o |
Welcome to . ‘
f"\ hd
Huawei Cloud Meeting
Microphone
Camera

| |

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 14
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Uso del ID de reunién personal

Si ha configurado recursos para reuniones, puede buscar y llamar al ID de reunion personal de
un contacto en la barra de busqueda, o llamar al ID de reunion personal en la pantalla de
detalles del contacto e introducir la contrasefia para unirse a una reunion.

Para acceder a la pagina de detalles de contacto, haga clic en un contacto en la pantalla
Contacts.

(1 NOTA

Si el anfitrion ha habilitado los permisos Allow guests to join ahead of host, puede unirse a la reunion
utilizando el ID de reunion personal del anfitrion en cualquier momento. De lo contrario, podra unirse a
la reunién usando el ID de reunién personal del anfitrion solo después de que este ultimo se haya unido.

[Z) Share screen —
is Corporate directory -
M Meeting terminals
I 7) c
Contacts @ External contacts 2
_‘rl.
Ed My favorites Account d
- My external | Personal 9 9 [}
contacts
Terminal n... +99
‘ Mobile +86 @

Email c i.com

5

1.4 Control de una reunién
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1 Cliente de escritorio

00:00:17 @ il i Oric

&~ )~ W~ ]

[}
[ G}

Mute S r Video Security Invite

[ Layout i

| 18 Settings

[ Meeting control assistant

ork detection

—_— i

La figura anterior muestra la pantalla de control de reunion para el anfitrién. El boton Invite
no esta disponible en la pantalla de control de reuniones para invitados.

Operacion Anfitrién Invitado
Silenciarse o reactivar el Se admite Se admite
audio
Silenciar o reactivar el audio | Se admite No se admite
de todos los participantes
Permitir la reactivacion del Se admite No se admite
audio
Silenciar o reactivar el Se admite Se admite
altavoz
Habilitar o deshabilitar la Se admite Se admite
camara
Habilitar o deshabilitar los Se admite Se admite
efectos de belleza
Configurar audio y video Se admite Se admite
Invitar a un participante Se admite No se admite
Compartir la reunion Se admite Se admite
Ver la lista de participantes Se admite Se admite
Silenciar a un participante Se admite No se admite
Desconectar o eliminar aun | Se admite No se admite
participante

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 16
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Operacién Anfitrién Invitado
Llamar a otros numeros Se admite Se admite
propios

Llamar a otros nimeros de Se admite No se admite

un participante

Encuestas

Iniciar, finalizar y gestionar
encuestas y compartir los
resultados de las encuestas

Participar en encuestas

Supresion de los Se admite Se admite
comentarios

Cambiarse el nombre Se admite Se admite
Transmision de un Se admite No se admite
participante

Centrarse en un participante | Se admite Se admite
Levantar la mano No se admite Se admite

Renunciar al rol de anfitrion

Se admite

No se admite

Solicitar ser anfitrion

No se admite

Se admite

Transferir el rol de anfitrion | Se admite No se admite
Convertirse en coanfitrion No se admite Se admite
Iniciar o pausar la grabacién | Se admite Se admite
Configurar la presencia Se admite No se admite
continua (presentador,
galeria y PiP)
Bloquear la reunion Se admite No se admite
Bloquear la opcion de Se admite No se admite
compartir
Habilitar o deshabilitar la Se admite Se admite
deteccion de acople
Detectar conexiones de red | Se admite Se admite
Hacer comentarios Se admite Se admite
Finalizar la reunion Se admite No se admite
Salir de la reunion Se admite Se admite
Invitar a un participante
®  Anfitrion
Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 17
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—  M¢étodo 1: Elija Invite > Add participants para invitar a un invitado.

D dloud meeting

== Layout .”

Copy details QR code

Selected (0) Cancel all
Ea My favorites
its Corporate directory

B Meeting terminals

fia External contact

&5 My external contacts

[} o/
«© )

Invite  Participants

1D cloud meetin

28 Layout ,*

Add participants Copy details QR code

You're invited to an ongoing meeting.
Topic cloud meeting
Tap or click the link to join: https:

Enter the meeting ID to join:
Meeting ID:

Dial 021-53290005 (Chinese) or 021-53290029 (Chinese and English) and enter meeting 1D
to join the meeting. Press 7 and then # to mute your microphone or press 8 and t
hen # to unmute it.

[} o/t
«© -
Invite  Participants

—  M¢étodo 3: Compartir el codigo QR de la reunidn cuando se utiliza el cliente de
Windows.

Durante una reunion:

Seleccione Invite > QR code para compartir el codigo QR.
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38 ayout

Scan to join

L & m~® @~

Invite  Participants  Share Chats  Recording  More

Antes de una reunion:

Inicie sesion en el cliente de Windows, haga clic en el icono en la esquina inferior

derecha de una reunion programada y elija Copy details > QR code para compartir
el codigo QR.

(@ Commr e ]

11:50 =

@0

El invitado puede unirse a la reunion cuando se le solicite.
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< Meeting details

E HUSWE] CLOUD Maeting

[

Z0E2-05-05 Thur
2230-EIS

Meeting 1D

Guest password

o

hare

Join

La figura anterior muestra la pantalla que se muestra cuando el invitado escanea el
codigo QR mediante la aplicacion de Huawei Cloud Meeting. Las pantallas de
escaneo de codigo QR en otras aplicaciones son ligeramente diferentes.

—  Método 4: Haga clic en el tema de la reunion en la esquina superior izquierda y
comparta la informacién de la reunién o el codigo QR con otros.

ID 988 cloud meeting v

28 Layout .

D¢ L . cloud meeting

Meeting ID
Host password

Guest password
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1 Cliente de escritorio

® Invitados

Meétodo 1: Elija Invite > Copy details para enviar una invitacion.

Copy details | QR code

You're invited to an ongoing meeting.
Topic:

Tap or click the link to join:

¢

Enter the meeting ID to join:
Meeting |D: 98-
Password: 7¢

Dial 021-53290005 (Chinese) or 021-53290029 (Chinese and English) and enter meeting ID 9
8 and password 7! to join the meeting. Press 7 and then # to mute your micro
phone or press 8 and then # to unmute it

L & m e @

Mute Speaker Video Invite  Participants  Share Chats  Recording

Meétodo 2: En el cliente de Windows, elija Invite > QR code para compartir el
codigo QR.

1D 98 v =

Copy details

Scan to join

® @®

Mute  Speaker  Video Invite  Participants Share  Chats  Recording  More

Meétodo 3: Haga clic en el tema de la reunién en la esquina superior izquierda y

comparta la informacién de la reunion o el cédigo QR con otros.
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Meeting ID

Guest password

Copy meeting details

Cambio de nombre de los participantes

El anfitrion puede cambiar los nombres de otros participantes.

HBETTISMN Participants \7

Muteall | Unmute all More

| BTSN participantsi & 7
Q
Nospeakers

0 Jessie Q

New name

Jessie

9~ DN~
aker Video

Mute all Unmute all More

Configuracién de permisos de cambio de nombre

El host puede configurar si los participantes pueden cambiar sus nombres.
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ID 933 v — @

00:02:48 @ il

a8 layout ,”

[ Lock meeting

Open to

¥ Unmute

¥ Enable camera
¥ Share screen
¥ Chat

[ Local recording
¥ Rename

avid
dr O~ W 9 & & @m~® @~

Mute Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats Recording

D 984 v - O x

H LTI Participants (1) v

Nospeakers

:

Applytobe | Export
host participants

Raise hand

Grabacion de una reunion

] NOTA

® Después de que una empresa adquiere el espacio de almacenamiento de grabacion, los usuarios de
esta empresa pueden usar la grabacion en la nube. Para obtener mas informacion acerca de como
comprar el espacio de almacenamiento de grabacion, consulte Compra de un paquete de recursos
de reunién.

® Solo el anfitrion de la reunion puede utilizar la grabacion en la nube. Los invitados pueden iniciar
solicitudes de grabacion.

®  El anfitrion puede habilitar Automatic recording en Advanced settings durante la
creacion de la reunion.

® El anfitrién puede hacer clic en Recording y hacer clic en Start junto a Cloud

recording en la barra de control de reuniones para iniciar la grabacion.

Después de iniciar la grabacion, el host puede hacer clic en n

para pausar la grabacion
y hacer clic en para detener la grabacion.

® Aliniciar la grabacion, el host recibe un mensaje indicandole que inicie o cancele la
grabacion.
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—  Cuando el anfitrion inicie la grabacion en la nube, los participantes que ya estén en
la reunion o que se unan a la reuniéon mas tarde recibiran una notificacion de
grabacion.

—  Cuando un coanfitrién inicia la grabacion en la nube, el anfitridon recibira una
notificacion de grabacion.

® Se puede grabar audio, video y contenido compartido.

® Cuando finaliza la reunion, recibira un correo electronico con un enlace. Puede ver o
descargar la grabacion MP4 haciendo clic en el enlace o en la pagina My Recordings de
Huawei Cloud Meeting Management Platform.

L1 NOTA

Una vez completada la descarga, puede hacer doble clic en el archivo play.bat en la carpeta
player para reproducir el video u obtener los archivos fuente de video en el directorio player
\offlineweb\assets\video.

® Si descarga el video HD, el contenido compartido y los archivos de origen de video HD se
almacenan en dos carpetas.

® Si descarga el video SD, el contenido compartido y los archivos fuente de video HD se
almacenaran en una carpeta.

Meeting settings
Max participants (7

Meeting ID ()

@] © Random

Security

Guest password ﬁ|

Open to ( Everyone ~ | @

Advanced settings
Meetingtype  © Video () Voice

[G Automatic recording @]
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A

i Llayout 7

B Lol
= \ ¢

--.q.‘ [ (8 Cloud recording

® Local recording

&s Recording permission

8} More

8~ )~ WM. A & W~ @ .-
Sp

Mute cer ty Invite Pa Share  Recording  More

(] tuawei Cioud Mesting narapenent st — ] oscene

] Meeiings * My Recordings

202200401 B - 20220523 =]

22204/1210:44 Share Nore J

(11 NOTA

El tipo de archivo de grabacion depende del ajuste de grabacion configurado por el administrador de
empresa. Para obtener mas informacion sobre el contenido de grabacion, consulta Tipos de grabacion
en la nube.

Grabacion de una reunion localmente

® Antes de crear una reunidn, puede configurar la ruta de acceso para guardar grabaciones.
Haga clic en el icono de configuracion en la esquina inferior izquierda de la pantalla de
inicio del cliente de escritorio y elija Recording a la izquierda. En la pantalla Local
recording, haga clic en el icono de edicion situado junto a la ruta predeterminada en
Local save location y seleccione una ruta local para guardar las grabaciones y haga clic
en OK.

(11 NOTA

Si la ruta para almacenar archivos de grabacion se cambia durante la grabacion local, la nueva ruta
tiene efecto cuando se activa la grabacion local la proxima vez. La grabacion local en curso no se
ve afectada.

® FEl anfitrién puede hacer clic en Recording en la barra de control de reuniones y hacer
clic en Start junto a Local recording para iniciar la grabacion.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 25


https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/meetingadmin-meeting/recording_setting.html
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/meetingadmin-meeting/recording_setting.html#ES-US_TOPIC_0000001590898437__table15121859102614
https://support.huaweicloud.com/intl/es-us/meetingadmin-meeting/recording_setting.html#ES-US_TOPIC_0000001590898437__table15121859102614

Huawei Cloud Meeting

Guia del usuario del cliente 1 Cliente de escritorio

Después de iniciar la grabacion, el host puede hacer clic en il

para pausar la grabacion

y hacer clic en para detener la grabacion.

(11 NOTA

El contenido de grabacion antes y después de pausar la grabacion se combina en un archivo de
grabacion después de detener la grabacion o finalizar la reunion.

Si la grabacidn local esté activada, se muestra un cuadro de didlogo cuando el micr6fono
esta silenciado o funciona mal. Puede activar el sonido del micréfono o continuar
grabando la voz de otros participantes.

(11 NOTA

Actualmente, solo el cliente de Windows admite esta funcion.
El host puede elegir Recording > Recording permission para establecer los permisos
de grabacion para los participantes.
—  Host only: Solo el host puede realizar la grabacion local.
—  All participants: Todos los participantes pueden realizar las grabaciones locales.

—  Specific participants only: Seleccione esta opcidon y conceda el permiso de
grabacion a participantes especificos de la lista Participants.

Los participantes que tengan el permiso de grabacion pueden hacer clic en Recording en

la barra de control de reuniones y hacer clic en Start junto a Local recording para

iniciar la grabacion. Pueden pausar y detener la grabacion.

Cuando el anfitriéon o un invitado comience a grabar, recibird un mensaje de
confirmacion. Pueden iniciar o cancelar la grabacion.

—  Cuando el anfitrioén o un invitado comience a grabar, los participantes que ya estén
en la reunién o que se unan a la reuniéon mas tarde recibiran una notificacion de
grabacion.

—  Cuando un invitado comienza a grabar, el anfitrion recibira una notificacién de
grabacion.
Se puede grabar audio, video y contenido compartido.

El audio se puede grabar por separado durante la grabacién local. Una vez completada la
grabacion, se genera una grabacion de audio.

En la barra de control de reuniones, elija Recording > More. En la ventana mostrada,
seleccione Also record audio files.

(11 NOTA

® Actualmente, solo el cliente de Windows admite esta funcion.

® [a grabacion de audio es en formato .m4a y se puede ver en el archivo de grabacion local.
Configuracion del contenido de grabacion

En la barra de control de reuniones, elija Recording > More. En la ventana que se
muestra, establezca el contenido para grabar.

—  Adapt to local video layout: Registra presencia continua localmente. El contenido
de grabacién cambia con el disefio de video local (vista de PiP, vista de presentador/
pantalla doble/pantalla completa o vista de galeria).

—  Record only a single screen: Registra solo una pantalla localmente. Si alguien esta
compartiendo una pantalla, se graba la pantalla compartida Si nadie esta
compartiendo una pantalla, se graba el video del presentador o participante en el
que se centra.

Edicion 01 (2024-09-13)

Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 26



Huawei Cloud Meeting
Guia del usuario del cliente 1 Cliente de escritorio

(11 NOTA

Antes de una reunion, haga clic en E en la esquina inferior izquierda de la pantalla de inicio del
cliente de escritorio, elija Recording a la izquierda y configure el contenido de grabacion en el
area Recording content.

® Cuando finaliza la reunion, la grabacién se almacena en la ruta preestablecida.

Layout ®
Pk~ |
et r g
]
o A

v/

-—- & Cloud recording

[ ® Local recording

&» Recording permission

@} More

. ~ ‘]) A W~

Leave

e Recording

»

Layout

-—-' ®C\uud recording . m

@ Locel recerding

© Hostonly

Al participants

[ R Specific participants only

{8} More
o®

$~ W~ = = m~ @ - —

Mute Vide Security Invite  Participants  Share  Recording  More
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Information

Recordings are saved to your computer in
WMV format.You can view files in file path or
by choosing Settings = Basic = Local Open

on the client.

L1 NOTA
® La grabacion local es compatible con 1080p.
® Durante la grabacion local, la pantalla compartida se graba incluso cuando esté oculta.
Teclas de acceso directo para girar paginas (Windows)

Cuando hay un gran niimero de participantes, se mostraran en varias paginas en la vista de
galeria. Puede utilizar las teclas de acceso directo para pasar paginas y ver rapidamente todos
los participantes.
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Para ver las teclas de acceso directo, haga clic en el icono de configuracion en la esquina
inferior izquierda de la pantalla de inicio del cliente de escritorio y elija Shortcut keys a la
izquierda. Las teclas de acceso directo se muestran junto a Previous (gallery) y Next

(gallery).

Q (=) Share screen — O

Meeting settings X
[T} Shortcut keys

Meetings oG
» eneral — . .
@ [_] Hotkey conflict notify

9 Audio shortcuts. ) L

|
4 Video Open main panel b history >
Activate search
Screen _ .
Previous (gallery)
(=) Recording '
Next (gallery)

Shortcut keys

Visualizacion de reuniones historicas

En la pantalla Meeting history del cliente, puede programar una reunion de nuevo. Puede ver

mas reuniones historicas en Huawei Cloud Meeting Management Platform.

(Z) Share screen

B Meeting history Meeting history Call records
Feb
B Whiteboard minutes ehrmaey
-
Feb 25 11:46
-
Feb251
-
Feb 24 18:42
[N
Feb 24 17:35
™
Feb 24 1
e
Feb241

Feb 23 15:19

[Vou can view more on the Huawei Cloud Meeting Management Platform }

Configuracién de un fondo virtual

Puede utilizar un fondo virtual adecuado para una reunion.
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Haga clic en la flecha situada junto a Video, elija Virtual background y seleccione un fondo
virtual preestablecido o personalice uno.

3 @ il W Original sound | v

-
{ Meeting settings
Virtual background

L3 General

0 Audio

' Video

[E Background

Screen : X d
\ | '
) S

s @settings will take eect immediately.

(=) Recording

Backgrou 1l ‘ I
& Shortcut keys P J, o _.!
2 5 Il i
¥ Auto beautification ‘ % : H

Virtual background

Video mirraring

Device settings

< &L @ @ -

Invite  Participants  Share Recording Mare
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(11 NOTA

Solo las imagenes en formato JPG se pueden utilizar como fondos virtuales. La resolucion maxima
es de 4096 x 4096, y la resolucion minima es de 160 x 160.

Para admitir fondos virtuales, el hardware de un dispositivo Windows debe cumplir los siguientes
requisitos:

CPU
®  Procesadores Intel Core™ de sexta generacion y modelos posteriores

®  El modelo de procesador se puede identificar por el nimero en el modelo. Por ejemplo,
el modelo de procesador Inter(R) Core(TM) i7-8700 CPU indica el procesador Intel
Core™ de 8° generacion.

®  Intel Xeon Scalable processors (anteriormente Skylake), 2nd Generation Intel Xeon
Scalable processors (anteriormente Cascade Lake) y 3rd Gen Intel Xeon Scalable
processors (anteriormente Cooper Lake o Ice Lake)

®  Procesadores Pentium N4200/5, N3350/5 y N3450/5 con tarjetas graficas Intel Core
®  Procesadores Intel Atom que utilizan Streaming SIMD Extensions 4.1 (SSE4.1)

Para comprobar la CPU de su computadora, haga clic en Start en la esquina inferior izquierda
del escritorio y elija Settings > System > About. En la pagina mostrada, vea la informacion
junto a Processor en el area Device specifications.

Para obtener mas informacioén sobre los modelos y configuraciones de procesadores Intel,
visite el sitio web oficial de Intel.

GPU

®  Tarjeta grafica Intel Iris® Plus de sexta a novena generacion, tarjeta grafica Intel®
Atom, tarjeta grafica Intel® HD o procesador Intel Xe

(La tarjeta grafica esta integrada en el procesador y se lanzé después de 2010.)
® Intel Iris® Xe MAX (la tarjeta grafica independiente lanzada en 2020)

Para ver la GPU de su equipo, haga clic con el boton derecho en This PC y elija Properties >
Device Manager. En Display adapters haga clic con el boton derecho en la tarjeta gréafica,
elija Properties en el menu contextual y haga clic en la ficha Details.

Para obtener mas informacion sobre los modelos y configuraciones de graficos Intel, visite el
sitio web oficial de Intel.

Habilitacion de la duplicacion de video

Cuando la duplicacién de video esta activada durante una reunion, puede voltear el video
horizontalmente.

Haga clic en la flecha situada junto a Video y seleccione Virtual background y habilite
Video mirroring. Como alternativa, haga clic en la flecha situada junto a Video y seleccione
Device settings y habilite Video mirroring.

| Meeting settings
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Activacion de la supresion de comentarios

Después de activar la supresion de retroalimentacion, el sistema eliminara automaticamente el
sonido de retroalimentacion duro para proporcionar un mejor entorno de audio.

®  Antes de una reunion
() Share screen —

Meeting settings X
Device

C3 General |

Level

Volume

® Recording Advanced

# Shortcut keys Audio mode

PC

Noise reduction @

[ Suppress feedback ] 3

[J Original sound

® Durante una reunion

== Layout e

&

¥ Noise reduction

¥ Suppressfeedback
Device settings

QA A DA

Mute  Speaker  Video Chats  Recording  More

Habilitacion de video HD

Puedes habilitar el video HD para mejorar la resolucion de video a 720p en el cliente de
macOS.

Habilite HD video first en Meeting settings > Video.
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2 (Z) Share screen O
Meeting settings X
[ T Camera
Meetings

Cd General Device

. L
=

QO  Audio g
v Auto beautification 19 history >
® Recording Video mirroring
(Z Shortcut keys
Video settings
] Hide non-video participants
Video sorting s
O Intelligen
Defgylt
Iniciar una encuesta
El anfitrion puede crear una encuesta en una reunion.
D v — 0O X

88 layout .~

No polls yet

Create poll

@ Settings

Meeting control assistant
@ rolis

-<]

‘!} A~ BA

Video Security Invite

Se pueden agregar varias preguntas de respuesta Uinica/multiples. Cada pregunta puede tener
multiples opciones.
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Polls x

Create poll

Topic A
Question1
o Single-answer Multiple-answer
| Option |
| Option |
fad )
© | Add option »

-+ Add question

[] Anonymous Back m

Cuando el anfitrion inicia la encuesta después de configurar la informacion de la encuesta, los
participantes recibiran una notificacion de encuesta y pueden participar en la encuesta.

1D 984 ] v

03:2521 @ == Layout o

Poll started.

O~ DA A5

Speaker Video Invite  Participants  Share Chats Recording More
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Polls X

Huawei Cloud Meeting ©noon0

Voters Duration
= 00:34
Question1: Client x
OA
(o J5]
Q¢

Question2: Console

OA
L
Ec
Ob

Después de que todos los participantes voten, el anfitrion puede terminar la encuesta y
compartir los resultados de la encuesta.

Polls X |

Close this poll?
Voting stops when the poll closes.
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Polls X

[Huawei Cloud Meeting Closed ]

Voters Duration

1 07:40

Question1: Client | Single-answer

A 0 (0.0%)

Question2: Console | Multipie-answer

L i

A 0 (0.0%)

Back Reset

Los participantes recibiran la notificacion del resultado y podran ver los resultados de la
encuesta.

1D 984} b v

88 layout ,”

\ar' ~ )~ WA IS

Mute Speaker Video Invite  Parti
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Polls bt

Huawei Cloud Meeting Resuits

01.06

)
1: Client | Singla-answer
A
B8
L
2: Console [Mutipissrswr |
A

¥
B

Back My vote

El host puede detener el uso compartido de resultados, restablecer la encuesta o eliminar la

encuesta.
Palls X
Poll
Huawei Cloud Meeting Resulis >

[@ Stop sharing E My vote

Create poll
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Polls X
Poll
Huawei Cloud Meeting Closed >
[E Share results i Maen
My vote
Reset
Delete

Create poll

Bloquear una reunion

El anfitrion puede bloquear una reunion. Después de bloquear la reunion, solo el anfitrion

puede invitar a usuarios a unirse a ella. Los usuarios que no estén invitados no podran unirse a
la reunion.

1D 933 v

03:2652 @ ll B Layout 7

[ Lock meeting

Open to

~ Unmute
¥ Enable camera
¥ Share screen

' ¥ Chat

® [ Local recording

ot ¥ Rename
[u

QA O~ DA ° £k ;’,‘ m~ ® ©A

Mute Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats

Recording

Bloquear la opciéon de compartir

Si el anfitrién bloquea la opcioén de compartir, solo el anfitridn podra compartir contenido.
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1D 933 v —mE S
03:26:52 @ il

E Layout . Z

| ¥ Share screen
[M

QA )~ DA o - "P m~ ® @"

Mute Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats Recording

1D 933 v

|
a
X

03:26:52 @ il B Layout .7

[ Lock meeting

Open to

¥ Unmute

¥ Enable camera
¥ Share screen
¥ Chat

[ Local recording

¥ Rename

€O~ BN~ 9 & &L m~® @~

Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats

Recording

Invitar a los participantes a compartir una pantalla

Durante una reunion, el anfitrion puede invitar a otros a compartir una pantalla o cancelar
rapidamente el uso compartido.
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= » i
28 Layout Participants, v
No speakers.

@

Focus

Direct message
Broadcast
Rename

Allow recording

_Me to share

Assign as host

Setasco-host

Disconnect

Remove

Muteall | Unmute all More

Ocultar a los participantes que no son video

Cuando hay un gran nimero de participantes en una reunion, puede ocultar a los participantes
cuyo video no esta habilitado.

® Método 1

En la barra de control de reuniones, haga clic en el icono de flecha situado junto a Video
y elija Device settings. En la ventana Meeting settings, elija Video a la izquierda y
seleccione Hide non-video participants en el area Video settings.

P Layout .7
Meeting settings

Camera

L3 General

0  Audio

Device

HD video first

Auto beautification

Rerorlig Video mirroring

& Background

Video settings
] Shortcut keys

[ Hide non-video participants ]

Video sorting

© Intelligent

Default

® Método 2

Haga clic en el icono de configuracion en la esquina inferior izquierda de la pantalla de
inicio del cliente. En la ventana Meeting settings, elija Video a la izquierda y seleccione
Hide non-video participants en el drea Video settings.
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Meeting settings

Meetings

L3 General

O Audio
Screen
® Recording

[ Shortcut keys

Configuracion de la vista de galeria

(=) Share screen

Camera

Device

L

E e

1g history >

) HD video first (2
Auto beautification
Video mirroring

[} Adjustlighting

Video settings

[I | Hide non-video participants ;'.]

Video sorting

O Intelligent

Puede configurar el nimero maximo de feeds que se muestran en una sola pantalla en la vista
de galeria para una mejor visualizacion.

Haga clic en E] en la esquina inferior izquierda de la pantalla de inicio del cliente. En la
ventana Meeting settings, clija Video a la izquierda y establezca Max screens in gallery
view on a monitor en 4, 9, 16 o 25 en el area Video settings.

Meeting settings
| [

Meetings

C3 General

(® Recording

E Shortcut keys

Configurar presencia continua

(=) Share screen

x

Camera
Video sorting
O Intelligent L

Speakers and participants are preferent d S,
= Pefault 1g history >
Participant statuses and names
© Always show Auto hide 3

(

Max screens in gallery view on a munilor]

4 9 D16 @25

Puede cambiar el disefio del video segun sea necesario, mejorando la experiencia de la

reunion.
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(11 NOTA

Actualmente, solo el cliente de Windows admite la vista flotante y la vista lado a lado.

Si hay dos o mas participantes, el boton Layout aparece en la esquina superior derecha de la pantalla
de la reunion.

Cambiar el disefio de video no afecta a otros participantes.

Cuando el anfitrién emite presencia continua, los invitados ven la presencia continua establecida por
el anfitrién y no pueden cambiar el disefio, como se muestra en Figura 1-5.

Para obtener mas informacion sobre como transmitir presencia continua, consulte Presencia
continua de difusion.

® Por defecto, la activacion por voz esta habilitada. El feed del participante que habla mas alto se

resalta o se muestra en la pantalla principal.

® [ os paneles que se muestran en la parte superior de la vista del presentador se ordenan de forma

cronoldgica segiin el momento en que los participantes se unieron a la reunion.

En una reunion, haga clic en Layout en la esquina superior derecha para seleccionar un

disefio.

® Vista de galeria: se muestran varios participantes en una sola pantalla, como se muestra
en Figura 1-6.

® Vista de PiP: La pantalla grande muestra el feed del participante que habla mas alto o el
contenido compartido. La pequefia pantalla muestra su propio feed, como se muestra en
Figura 1-7.

®  Vista del presentador: La pantalla grande muestra el feed del participante que habla mas
alto o el contenido compartido. La pequefia pantalla en la parte superior de la ventana
muestra las fuentes de otros participantes, como se muestra en Figura 1-8.

® Vista flotante: La pantalla grande muestra el feed del participante que habla mas alto o el
contenido compartido. La ventana flotante de la derecha muestra los feeds de otros
participantes, como se muestra en Figura 1-9.

® Vista lado a lado

—  El panel izquierdo muestra el video del participante mas ruidoso o la pantalla
compartida, y el panel derecho muestra el video de otros participantes, como se
muestra en Figura 1-10.

—  Haga clic y arrastre el boton en el centro de los paneles izquierdo y derecho para
ajustar el tamafio del panel.
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Figura 1-5 Presencia continua de difusion
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Figura 1-7 Vista de PiP
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Figura 1-9 Vista flotante

[ 1] Layout o

Figura 1-10 Vista lado a lado
v - 0O x

al it . »
@ il il Original sound | v B Layout

(] [T
© -

Imvite  Participants

Activacion de la clasificacion inteligente de video (Windows)

Durante una reunion, puede habilitar la clasificacion inteligente de video para mostrar
preferentemente a los oradores y a los participantes con videos.

Haga clic en la flecha junto a Video y elija Device settings > Video. En el area Video
sorting, seleccione Intelligent. A continuacion, se mostraran preferentemente los feeds de los
oradores y participantes con videos.
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Difusién y enfoque en un participante
Estas operaciones se realizan en la pantalla Participants.

® Si el anfitrion decide transmitir a un participante, todos los participantes veran el video
del participante que se esté transmitiendo.

® Todos los participantes pueden elegir un participante en el que centrarse. El video que se
muestra a los otros participantes no cambia.

HETIS Participants v

Nospeakers

A

1 ) ~ \[ PN soe
A U cave Muteall | Unmuteall  More
Mute  Speaker  Video Securi har Chats

Levantar la mano
® Un invitado puede levantar la mano para solicitar la palabra.

Si un invitado levanta la mano, tanto el anfitrion como los otros invitados pueden ver la
mano levantada.

El invitado puede bajar la mano.
®  E] anfitrion puede bajar las manos levantadas por los invitados.

El anfitrién no puede levantar la mano.
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[ -

[LETTIME Participants (2) v
Q

Nospeakers

&

o, (T O

Mute all Unmute all More

Renunciar al rol de anfitrion o solicitarlo

Estas operaciones se realizan en la pantalla Participants.

1. El anfitridén renuncia al rol de anfitrion.

2. Un participante obtiene la contrasefia del anfitrion por parte del administrador de la
reunién o del anfitrion original y solicita ser el anfitrion.

- 0 X
| AT Participants v
Q
Nospeakers
Focus
@ -
Broadcast
Rename
Relinquish host role
)~ D~
S S ey e iore eave Muteall | Unmute all More
1D 9843 v O x
Participants (1) v
=
Nospeakers
v
Apply to be host
)~ EMA Apply to &
‘Z kﬁ , Raise hand | APRYtobe | Export
Speaker  Video v are  Cha re

ost participants
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Transferir el rol de anfitrion

Estas operaciones se realizan en la pantalla Participants.

1. El anfitrién hace clic con el boton derecho del mouse en el participante que sera el
anfitrion nuevo.

2. El anfitrion elige Assign as host.

HMETCTSM participants v
Q
Nospeakers

1 o

. Jessie Unmu\e Morev

Focus
Direct message

Broadcast

Rename

Allow recording

Muteall | Unmute all More

Coanfitriones

Si un anfitrion no es suficiente para una reunion grande, el anfitriéon puede asignar
coanfitriones para controlar la reunion juntos.

1D 933 v
00:18:09 © il LTS Participants v
Q

Nospeakers

i Q

. Jessie Unmme Morev
Focus

Direct message

Broadcast

Rename

Allow recording

Invite to share

Muteall | Unmute all More
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ID 933 v

00:18:09 @ il

== Layout 2

Confirm

Set as co-host?

L
[_i,

& A P~ DN O & & m~® @~

Mute Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats Recording More

Desconectar o quitar a un participante

El anfitrion puede desconectar o quitar a los participantes que no necesitan unirse a la
reunion, no pueden unirse a la reunion o han dejado la reunion de la lista de participantes.

D v = X

HRETTSMN Participants 7

2 Q
. Jessie Unmme [ vore |
Focus
Directmessage
Broadcast
Rename
Allow recording
Invite to share

Assign as host

Setas co-host

Muteall | Unmute all More

Detectar acoples

Su microfono se silenciard automaticamente cuando se detecten acoples.

Si el volumen de voz es demasiado alto, la reunidn se vera afectada. De ser asi, el cliente
silencia automaticamente el microfono y muestra un mensaje que indica que se detectd un
acople.

Puede hacer clic en Unmute en el cuadro de didlogo mostrado para cancelar la desactivacion
automatica de la reunion.

También puede activar o desactivar Suppress feedback en la configuracion del micréfono en
el cliente.
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1D 933 v

00:18:09 @ il

¥ Noise reduction

¥ Suppress feedback L

Device settings

\\‘r'/\ )~ DN~ o

Mute Speaker Video Security

Configuracién de un nombre antes de una reunion

] o
«© -
Invite  Participants

m ~
Share

== Layout v

More

Antes de unirse a una reunion, puede configurar su nombre para que se muestre en la reunion
después de escribir el ID de reunion.

| Q Contact or mobile number

Mestings

Start meeting v/

N
(7=

Schedule meeting

(Z) Share screen = N EX

Join meeting

U Jack

Camera

Microphone

Cancel

Jun9

< 4 Thur

Meeting history >

iings in the next 30 days.

Centrarse en el otro participante en una reunion de P2P

Cuando solo hay dos participantes en una reunion, puede centrarse en el otro participante en

un cliente de escritorio.
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== Layout v

Unmute
Focus
Direct message

Broadcast

Rename

Allow recording
Invite to share
Assign as host

Set as co-host

D
QA O A O & &£ m~® @~

Mute Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats Recording

00:02:41 @ il @ layout .7

% Cancel focus

O~ B ® & &L @A ® @~

Mute Speaker Video Security Invite  Participants  Share Chats  Recording

Mensaje de error del micréfono

Si el micréfono no se encuentra o funciona mal, recibird un mensaje de excepcion del
micréfono al unirse a una reunion o al ser desactivado por el anfitrion. Puede comprobar o
probar el microfono para recuperar rapidamente el audio y el video.

® Cuando reciba el mensaje durante la reunion, haga clic en Check.
® Al configurar el audio, puede ver y seleccionar el micr6fono recomendado.

® Después de seleccionar un microfono, haga clic en Detect y hable para probarlo.
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(Z) Share screen

Meeting settings X
Microphone
Ld General Device
L h
Level ™
(1 Video
! 19 history »
Volume
Screen
Auto adjust microphone volume
® Recording Press and hold space key to temporarily unmute n
[ Shortcut keys Press space key twice to mute or unmute
Speaker
Device

lLausal

Pantalla de doble pantalla

Paso 1
Paso 2

Paso 3

Puede utilizar la visualizacién de doble pantalla en el cliente de Windows.

A continuacion, puede ver el video del presentador y los videos de los participantes en dos
monitores, mejorando la experiencia de comunicacion remota.

En la barra de control de reuniones, elija More > Settings.

En la ventana Meeting settings, elija Screen a la izquierda y seleccione Enable dual-screen
en el area Dual-display. El monitor principal muestra los videos de los participantes y el otro
monitor muestra el video del presentador.

Haga clic en Switch para intercambiar el contenido del video. La barra de control de
reuniones no se intercambia con el contenido de video.

—-Fin

Masica y audio profesional

Paso 1

Paso 2
Paso 3

Si necesita una alta calidad de audio, puede activar Music and professional audio. Esta
funcion esta disponible en el cliente de Windows.

Al activarlo, se desactivara la reduccion de ruido incorporada y se agregara el boton de
control de sonido original durante las reuniones.

No se recomienda en ambientes ruidosos o para reuniones generales.
.y . + I . . ,
Durante una reunion, haga clic en . junto al icono del micréfono en la barra de control de
reuniones y elija Device settings.
Desplazate hacia abajo hasta el area Others y selecciona Music and professional audio.

Seleccione Hi-Fi music y Feedback cancellation seglin sea necesario.
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® Hi-Fi music: Optimiza el audio para obtener un efecto de sonido 6ptimo. Esta funcion
aumenta el uso de la CPU y consume mas ancho de banda de la red. Se recomienda una
red cableada en lugar de una Wi-Fi.

® Feedback cancellation: Elimina la retroalimentacion para mejorar la calidad de audio.

Se recomienda cuando no esté tocando musica o no use auriculares.

00:00:17 @

v

» Ambient

Paso 4 Después de activar Music and professional audio, el boton Original sound se agrega a la

Meeting settings
Others

Lé General Suppress feedback 8

Music and professional audio

& Video

@ Background Hi-Fi mu5|c7 B

Screen
Feedback cancellation

) Recording

Audio mode
Shortcut keys

reduction

Security Invite  Participants  Share

esquina superior izquierda de la pantalla de reunion.

Haga clic en el boton para desactivar o activar el sonido original.

Haga clic en junto a Original sound para seleccionar un micréfono para reproducir

siempre el sonido original cuando esté en la reunion.

(1 NOTA

.
3

Al iniciar el uso compartido, puede elegir More > Disable original sound o Enable original sound en
la barra de control de uso compartido.
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00:00:17 @ ull 32l Original sound | v P Layout 7

Antes de una reunion, haga clic en E en la esquina inferior izquierda de la pantalla de inicio del
cliente de Windows. En la ventana Meeting settings, clija Audio a la izquierda, desplacese hacia abajo
hasta el 4rea Others y seleccione Music and professional audio, Hi-Fi music y Feedback
cancellation segln sea necesario.

Siempre mostrando la barra de herramientas

El cliente de Windows admite la funcién de mostrar siempre u ocultar automaticamente la
barra de control de reuniones.

Puede habilitar Always show toolbar. A continuacion, la barra de control de reuniones no se
oculta automaticamente.

Paso1 Elija More > Settings en la barra de control de reuniones.

Paso 2 En las ventanas Meeting settings, clija Screen a la izquierda y seleccione Always show
toolbar.

—-Fin
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Meeting settings

03

1 Video

‘ & Screen

(=) Recording

[E Shortcut keys

-
8§~ of)r B~

Mute Speaker Video

(11 NOTA

Antes de una reunion, haga clic en E en la esquina inferior izquierda de la pantalla de inicio del
cliente de Windows. En las ventanas Meeting settings, clija Screen a la izquierda y seleccione Always

show toolbar.

Screen

Always show toolbar

Display

Without screen sharing (Curr During screen sharing

1 Settings
Meeting control assistant
ES Feedback

@ Networkdetection

see

Recording  More

Presionar la tecla de espacio para activar el sonido

Puede mantener presionada la tecla de espacio para desactivar temporalmente el
silenciamiento, o pulsar dos veces la tecla de espacio para silenciar o desactivar rapidamente

el silenciamiento.

Paso1 En la barra de control de reuniones, haga clic en junto al icono del microfono y elija

Device settings.

Paso 2 Seleccione Press and hold space key to temporarily unmute y Press space key twice to

mute or unmute.

® Press and hold space key to temporarily unmute: Mantenga pulsada la tecla de
espacio para activar el sonido del micréfono y hablar durante una reunion. Suelte la tecla

de espacio para silenciar de nuevo.

®  Press space key twice to mute or unmute: Cambiar el estado del micréfono pulsando
dos veces la tecla de espacio.

—Fin
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(11 NOTA

Esta funcion es compatible con el cliente de Windows.

Esta funcion esta disponible cuando el host permite a los participantes activar el silenciamiento por

si mismos.

® Antes de una reunion, haga clic en E en la esquina inferior izquierda de la pantalla de inicio del
cliente. En las ventanas Meeting settings, elija Audio a la izquierda y seleccione Press and hold
space key to temporarily unmute y Press space key twice to mute or unmute.

Meeting settings

C3d General
Video

| Background
Screen
Recording

Shortcut keys

» Ambient noise reduction

edback

./\

Mute

Reclamar el rol de anfitrion

28 Llayout .7

Microphone

Device

Level

Volume

Auto adjust microphone volume

Press and hold space key to temporarily unmute

Press space key twice to mute or unmute

Speaker

Device

. o®

[ ] -
Participants

e @ -

Invite Share  Recording More

El administrador de la empresa puede establecer quién puede reclamar el rol de host en
Huawei Cloud Meeting Management Platform.

El creador o anfitrion de la reunion puede reclamar la funcién de anfitrién durante la reunion.

Paso1

Paso 2
OK.

(11 NOTA

Después de unirse a una reunion, haga clic en Participants.

En la parte inferior de la pantalla Participants, haga clic en Claim host y, a continuacién, en

Si el creador de la reunion es un coanfitrion, elija More > Claim host.

—Fin
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00:00:25 @ il ¥l Original sound | v

Confirm

Claim the host role?

) - Export
Ralsehand’ || Claim host || 5 ieipans

1.5 Compartir contenido y hacer anotaciones en el
contenido compartido

Compartir pantallas

® [ os participantes pueden compartir un escritorio en las reuniones.
® [ os participantes pueden hacer anotaciones en la pantalla compartida.

® [ os participantes pueden dibujar lineas, seleccionar el color y el grosor de la linea, borrar
y guardar el contenido de las anotaciones como imagenes, y abrir las imagenes.

® Durante el tiempo que se extienda el uso compartido, los participantes podran verse unos
a otros.
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Share content

Screen 1

Programs

Fluency preferred Include computer sound

Compartir pizarra

g

Whiteboard

Graphics acceleration

B Layout .

F

Comparta y sea al coautor de una pizarra para lograr comunicaciones mas fluidas.
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Share content

Screen 1 e Whiteboard

Programs.

Fluency preferred

)~ B~

Compartir un programa

® Si comparte un programa, los otros participantes solo podran ver el programa
compartido.

® [ os participantes pueden hacer anotaciones en la pantalla compartida.

® [ os participantes pueden dibujar lineas, seleccionar el color y el grosor de la linea, borrar
y guardar el contenido de las anotaciones como imagenes, y abrir las imagenes.

1D 9¢ ~ == (]| o

Share content

Vi
Screen 1 Whiteboard

Programs

Fluency preferred Include computer sound Graphics acceleration

¢~ Do L & &~

Video y  Invite Participants Share
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Difusion de la pantalla compartida en presencia continua

Puede difundir la pantalla compartida en presencia continua. En este modo, puede cambiar los
videos de los participantes y la pantalla compartida.

Visualizaciéon del participante mas alto durante el uso compartido de pantalla

Cuando ve el contenido compartido en la vista de PiP, la pantalla pequefia muestra
automaticamente el video del participante que habla mas alto.

ID 98; v You'rewatching 's screen. — 0 X

01:43:07 @ all

Gallery view  Presenter view PiP view
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Speaker Video Invite  Participants  Share

Asistencia remota

Durante una reunion, elija Share, compartir su escritorio y elija Remote support > Grant
permissions to X para permitir que el participante X realice operaciones en su escritorio.

En el cliente de Windows, el participante que proporciona soporte remoto puede utilizar la
rueda del raton para navegar rapidamente las paginas y realizar operaciones.

(11 NOTA

El soporte remoto se puede habilitar en los clientes que ejecutan macOS 10.14 o posterior.

Velocidad de fotogramas personalizada para compartir pantalla

Al compartir una pantalla en un cliente de Windows, puede configurar la velocidad de
fotogramas para compartir pantalla para mejorar la experiencia del usuario.

Paso1 En la barra de control de reuniones, elija More > Settings.

Paso 2 Desplacese hacia abajo hasta el area Screen sharing, selecciona Share screen at max N fps 'y
seleccione una velocidad de fotogramas (N).

—Fin
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all &l ori

Meeting settings
© On-screen comments

Captions
Audio
Font size

) Video O Small Medium

Background

Screen sharing
] Screen
Graphics acceleration

Pop-ups

Recording [ Share screen at max

30

] Shortcut keys 0

Others 15
10

8 ~ ‘l) ~ WA °

Mute S e Video Security Invite

(11 NOTA

@ Settings

Meeting control assistant

Meeting satisfaction leeuva B Feedback

@ Network detection

see

Recording  More

28 Layout .7

® Esta funcion esta deshabilitada por defecto. Una vez activada, la velocidad de fotogramas para

compartir pantalla no excede el valor configurado.

® Si selecciona Fluency preferred al compartir una pantalla, esta funcion no tiene efecto.

® Durante el uso compartido de video, se recomienda una velocidad de fotogramas alta para mejorar la
suavidad del video. En otros escenarios, se recomienda una velocidad de fotogramas baja para

reducir el uso de la CPU.

Definicion adaptativa de la ventana flotante

Cuando el uso compartido estd habilitado en una reunion en el cliente de Windows, el usuario
que comparte puede arrastrar la ventana flotante para ajustar su tamafio. La definicion de la

ventana es adaptable, lo que permite al usuario aprender sobre los estados de otros

participantes.

Paso1 Haga clic en Share en la barra de control de reuniones para compartir una pantalla.

Paso 2 En la pantalla de uso compartido, arrastre la ventana flotante para ajustar su tamafo.

—Fin
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Ajustes avanzados

®  Fluency preferred: Cuando el contenido compartido contiene un video que se esta
reproduciendo, habilite esta opcion para compartir de forma mas fluida.

® Include computer sound: Comparta el audio de su equipo con otros participantes.
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1D 9 ~ — B X

00:07:20 @ il B Layout 7

Share content

&

Screen 1 Screen 2 Whiteboard

Programs

e g —

® r |

&~ )~ BN~ ¢ © - [ ] @~

Mute Speaker Video Security Invite  Participants hare Chats  Recording

A

(11 NOTA

Si quiere reproducir un video durante el uso compartido, active el sonido del micréfono antes de
compartirlo. Ademas, habilite Fluency preferred e Include computer sound en la parte inferior de la
pantalla Share content.

1.6 Inicio con registro tinico de empresa

Si su empresa tiene un sistema de autenticacion, puede habilitar el inicio con registro inico
(SSO) para permitir que los miembros de la empresa inicien sesion en el cliente de Huawei
Cloud Meeting con el sistema de autenticacion.

Procedimiento de inicio de sesion: Haga clic en el icono de SSO en la pantalla de inicio del
cliente de PC. Introduzca el nombre de dominio o la direccion de correo electronico de la
empresa. Visite la pagina de autenticacion con un navegador e introduzca la cuenta y la
contrasefia. Una vez que la autenticacion empresarial se realiza correctamente, se muestra
automaticamente Huawei Cloud Meeting Management Platform. La Management Platform
inicia el cliente de PC. Después de iniciar el cliente, se muestra la pantalla de inicio del
cliente.

Para obtener mas informacion sobre como configurar el inicio de SSO de empresa, consulte
,Cémo configuro el inicio de SSO para mi empresa?
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@ internationa ¢ Back

Enterprise email ¥

SSO login

Welcome to t from your enterprise
Huawei Cloud Meeting
| Log in J
Signing in to a problem?
Share screen — O ¥

Meetings

11:38 2" -
(\U & ik

Meeting history >

Start meeting Join meeting

Sehedulsmeeting Hostimeeting No meetings in the next 30 days.
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1.7 Interpretacion simultanea

/\ ATENCION

La interpretacion simultdnea solo estd disponible en una version especifica. Si desea
experimentar esta funcion, envie un correo electronico a cloudmeeting@huawei.com o
pongase en contacto con ventas de Huawei.

Unirse a una reunion como intérprete

La interpretacion simultanea es aplicable a seminarios a gran escala y reuniones
internacionales con requisitos multilingiies. Para garantizar el efecto de la reunion, utilice el
cliente de escritorio de Huawei Cloud Meeting para la interpretacion simultanea.

Después de unirse a la reunion, recibira un mensaje indicando que esta asignado como
intérprete de esta reunion. Haga clic en Accept para aceptar la asignacion.

1D 9 ~ == £

28 Layout .

© Chinese

Security Invite  Partici t: B Chats Interp:

(11 NOTA

Actualmente, los intérpretes solo pueden realizar interpretacion simultanea en el cliente de escritorio.

Comenzar a interpretar

Seleccione el audio original u otro idioma en de canal de escucha a la izquierda,

Q

seleccione un idioma en de canal de habla a la derecha y comience a interpretar.

Los participantes que escuchen el canal del idioma que interpretes escucharan su voz.
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09 v

00:13:06 @ il

Chinese

® 0 @©-

Security Invite  Participants hare Chats Interpret  Recording More

(11 NOTA

—7 L 36

== Layout . 2

® [ osidiomas de interpretacion son configurados por el administrador de la reunion.

® Miultiples intérpretes pueden realizar la interpretacion simultaneamente.

Escuchar un canal de interpretacion como participante

Puede seleccionar un canal de interpretacion para escuchar.

D9 v

00:13:06 @ all

& Engli Chinese

dh W D~ @ & G- ® 0 @ -

Mute S| Video Security Invite  Participants  Share Chats Interpret Recording More

1.8 Complemento de Outlook

== Layout . 2

Después de habilitar el complemento de Outlook en el cliente de Windows, puede iniciar,
programar, editar y cancelar reuniones en Outlook y enviar invitaciones a reuniones o

cambios a los contactos de Outlook.
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Habilitacion del complemento de Outlook

En la pantalla de inicio del cliente de Windows, haga clic en el icono de configuracion en
la esquina inferior izquierda, elija General a la izquierda y seleccione Enable Qutlook
plug-in en el area Plug-in. El complemento tiene efecto después de reiniciar Outlook.

(Z) Share screen

Meeting settings

C3 General

(u Video

Meetings

Settings
Run at startup

) Auto update

=

1g history »

O Auidi E Auto log collection (@)
0 Audio

S -
o Plug-in

® Recording Enable Outlook plug-in (effective once Outlook restarts)

E Shortcut keys
Language

f&tkdz O English

Calling

=3 &5

New  New Start Schedule
Email Items~

New HUAWEI CLOUD Meeting

>

Realizacion de operaciones de reunion en Outlook

—  Haga clic en Start para iniciar el cliente de Huawei Cloud Meeting e iniciar una
reunion.

Haga clic en Schedule para acceder a la pantalla para programar una reunion.
Después de configurar los parametros, haga clic en Save para generar un correo
electronico de reunion. Puede enviar al correo electronico a los contactos de
Outlook.

Al programar una reunidon o modificar una reunion programada, puede modificar la
hora de la reunién o hacer clic en Cancel para cancelar la reunién y enviar los
cambios de la reunidn a los contactos de Outlook.
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Meeting

x IR Calendar

Delete O porward ~

Actions

To..
=T | subjeat

Send
Location

HUAWEI CLOUD Meeting-Schedule meeting

Max participants
Concurrent participants... ~~

Meeting ID (

Personal [G]

Security

Guest [ ..

password

Open to Everyone

Advanced settings

Meetingtype  Q Video

| Automatic recording

© Random

Voice

Allow guests to join ahead of host

Join

" | 5 min g
meeting

Cancel

HUAWEI CLOUD Meeting

5 cloud meeting

before it
starts

Cancel

Start time
End time

Fri 9/23/2022
Fri 9/23/2022

B [a30Pm

EE [s30pm -

| [] &1l day event

]

1.9 Organizar una reunion

Puede organizar facilmente una reunion incluso si no se ha unido a la reunion.

Cuando haya obtenido el ID y la contrasefia de host de una reunién creada por otros, puede
organizar la reunion.

Haga clic en Host meeting, introduzca el ID de la reunion y la contrasefia del host y haga clic
en el botén Host meeting para organizar la reunion en Huawei Cloud Meeting Management

Platform.

Edicion 01 (2024-09-13)

Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd.

69



Huawei Cloud Meeting
Guia del usuario del cliente 1 Cliente de escritorio

Host meeting

Enter the ID and password of the meeting
you want to host.

RCTEE Host meeting

11 NOTA

Si ha obtenido la contrasefia de anfitrion de una reunion en curso a la que se ha unido anteriormente,
puede hacer clic en la reunion para acceder a la pantalla de detalles de la reunion y elegir More > Host
meeting para organizar la reunion en Huawei Cloud Meeting Management Platform.

1.10 Salir de una reunién

® Leave: Cualquier participante, incluido el anfitriéon, puede salir de una reuniéon. Cuando
un participante deja la reunion, la reuniéon continda.

® End for all: Solo el anfitrion puede finalizar una reunién. Cuando finaliza una reunion,
todos los participantes salen de ella.

®  Assign host & leave: El anfitrion transfiere el rol de anfitriéon a un participante y
abandona la reunioén. La reunién continda.
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5 will 3\ Original sound v

La figura anterior muestra la pantalla para que el anfitriéon abandone o finalice una reunion.

Assign host & leave

Leave

End for all

Los invitados solo pueden salir de una reunion.

1.11 Edicién de una reunion

Antes de comenzar una reunion, usted puede editar los detalles relacionados, como el tema, la

fecha, la duracion, el tipo y los participantes permitidos. También puede permitir o

deshabilitar la grabacion e invitar a participantes.

Una vez actualizados los detalles de la reunion, todos los participantes recibiran la

notificacion respectiva por correo electronico.

Start meeting v

Schedule meeting

(&) Share screen

1 1 .4 Jun9
. Thur \C-JL/
e Invite participants
Today, Jun 9, 2022

Cancel

Join meeting cloud mer ot meeting

Host meeting

>
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1.12 Cancelacion de una reunion

Puede cancelar una reunion en el cliente y todos los participantes recibiran una notificacion
por correo electronico. Cuando hacen clic en el enlace de la reunion, se muestra un mensaje
que indica que la reunién ha finalizado o se ha cancelado.

Q (=) Share screen —

Meztings

18:19 &
. gl \C-.J_J
\‘ o Invite participants F
Edit

Today, Aug 5, 2022 ' »

Start meeting v Join meeting -
Host meeting
:30
Schedule meeting Host meeting

Cancelacion de una reunion en curso

Puede cancelar una reunion en curso. Haga clic en en la parte inferior derecha de la
reunién en la lista de reuniones y elija Cancel, o haga clic en la reunion para ir a la pagina de
detalles de la reunion y elija More > Cancel.
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- 's cloud meeting

B Fri, Aug 5, 2022
© 18:27-18:57 (GMT-+08:00)

! 98t @
xxxxxx e
sw... 51
Everyone

Schedule meeting Host meeting

Cancel

*  Host meeting

More Invite participants

1.13 Proyeccion

ahead of host

Ingrese el codigo de proyeccion en pantalla grande para proyectar su escritorio.

Projection code @

S 1 2 3
4 5 6
7 8 9
Clear 0 &3
s

Alphabetic keypad

1.14 Eliminacion de una cuenta

Puede eliminar rapidamente su cuenta en el cliente.

Q (=) Share screen

X
Connect your PC and display to the same network
— 2t =

Meeting history >
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Figura 1-11 Eliminar una cuenta en el cliente

(Z) Share screen

L) ..
My '
My profile
: 1 4, Jun9
[ Account and security ’ ] Change password * s

— s

Vi
ersion update Meeting history >

About us
ng Join meeting

| Leg out ‘

Schedule meeting Host meeting No

Se muestra Huawei Cloud Meeting Management Platform. Eliminar su cuenta como se le
solicite.

Figura 1-12 Eliminar la cuenta

Precautions

After a Huawei Cloud Meeting account is deleted, it cannot be restored, and you can no longer use it to log in to the system.
Before deleting an account, ensure that

« You have processed resources under this account, including but not limited to meeting resources and value-added services. These resources will be unavailable after the account is deleted
= You have transferred files under this account, including but not limited to meeting records.

- This account is not involved in any disputes, including appeals, complaints, arbitration, and litigation.

Delete Account Cancel
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Aplicacion movil

2.1 Descargar e iniciar sesion en la aplicacion

Configuraciéon recomendada

Requisitos del SO

Tipo Requerimientos Configuracién

minimos recomendada
Aplicaciones de Android Android 6.0/Harmony 2.0 Android 10.0 o posterior/

HarmonyOS 2.0 o posterior
Aplicacion i0S i0S 11 10S 14 o posterior
Requisitos de hardware

Tipo Requerimientos Configuracién

minimos recomendada

Aplicaciones de Android

CPU: dual-core, 1.5 GHz
Memoria: 2 GB

Espacio disponible en disco:

CPU: quad-core, 2 GHz o
superior

Memoria: 6 GB o superior

Memoria: 1 GB

Espacio disponible en disco:

500 MB

800 MB Espacio disponible en disco:
1 GB
Aplicacion i0S CPU: - CPU: -

Memoria: 3 GB

Espacio disponible en disco:
1 GB
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Coémo descargar la app
Para descargar la aplicacion, siga alguno de los métodos que se describen a continuacion:

® Escanee el cédigo QR que se muestra a continuacion.

® Descargue la aplicacion desde el sitio web de Huawei Cloud Meeting.

® Busque y descargue Huawei Cloud Meeting en AppGallery o App Store.

Iniciar sesion en la aplicacién

Obtenga una cuenta del correo electronico que le envié Huawei Cloud Meeting y use la
cuenta para iniciar sesion en la aplicacion.
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’ < @ Help
Password
o
welceme to o Jp—

Huawei Cloud Meeting

Forgot password

Leg in
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2.2 Creacion de una reunion

Iniciar una reunion

Meetings Q

clal
[ =]
Meetings

ra

o < Start meeting

5

j Meeting type

Join Schedule Use VMR ID(25 parties):¢ 0

Guest password [ @)

Password setting

Participants ]

_|_

b Add
b >

neetings in the next 30 days. Open to Everyone

Advanced

(e
]

Se pueden usar diferentes tipos de ID de reunién y se puede configurar una contrasefia de
invitado.

ID de reunion personal: Cada usuario tiene un ID de reunion personal fijo. Esta es
la opcion recomendada para un departamento que mantiene reuniones frecuentes.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podrdn unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.

ID de reunion aleatoria: el ID de reunion se genera aleatoriamente. Puede usarlo
para iniciar una discusion temporal o una reunion con alta seguridad.

Usted puede elegir si desea habilitar o no la contrasefia de invitado.

ID de la sala de reuniones en la nube: puede utilizar los recursos estables de la
reunién para celebrar reuniones a gran escala o regulares.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podran unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.
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(11 NOTA

Si su empresa solo ha comprado salas de reuniones en la nube, puede utilizar un ID de sala de
reuniones en la nube (asignado por el administrador de la empresa) o un ID aleatorio para celebrar
una reunion.

®  Usted puede definir los participantes que podran unirse a la reunion.

®  Sisu empresa ha adquirido recursos de grabacion, puede habilitar Automatic recording
en Advanced.

® Una vez creada la reunion, usted podra invitar a otros participantes a unirse a ella.

Programacién de una reunion

Meetings L [E = < Schedule meeting

@ . r.npl{‘.

Start Join
Start time 0810 17:30
Duration 1h
Repeat
Meeting type

LY
> Use VMR ID(25 parties):€ 0

Guest password [ @)
Password setting

Participants

®  Se pueden usar diferentes tipos de ID de reunion y se puede configurar una contrasefia de
invitado.

—  ID de reunion personal: Cada usuario tiene un ID de reunidn personal fijo. Esta es
la opcién recomendada para un departamento que mantiene reuniones frecuentes.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podran unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.

—  ID de reunidn aleatoria: el ID de reunion se genera aleatoriamente. Puede usarlo
para iniciar una discusion temporal o una reunion con alta seguridad.

Usted puede elegir si desea habilitar o no la contrasefia de invitado.
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— ID de la sala de reuniones en la nube: puede utilizar los recursos estables de la
reunién para celebrar reuniones a gran escala o regulares.

La contrasefia de invitado se puede cambiar o dejar en blanco. Si se deja en blanco,
otros usuarios podran unirse a la reunion sin ingresar la contrasefia respectiva.

(11 NOTA

Si su empresa solo ha comprado salas de reuniones en la nube, puede utilizar un ID de sala de
reuniones en la nube (asignado por el administrador de la empresa) o un ID aleatorio para celebrar
una reunion.

®  Sidesea agregar participantes (clientes o terminales fisicos), acceda al directorio
corporativo.
® Usted puede definir los participantes que podran unirse a la reunion.

®  Sisuempresa ha adquirido recursos de grabacion, puede habilitar Automatic recording
en Advanced.

® Puede activar Allow guests to join ahead of host y configurar el tiempo en el que los
invitados pueden unirse a la reunién con antelacion.

—  Programar una reunion con un ID aleatorio

Al programar una reunion, desactive Use personal meeting ID, toque Advanced,
habilite Allow guests to join ahead of host y configure el tiempo en el que los
invitados pueden unirse a la reunion con antelacion.

< Schedule meeting <{ Advanced

Topic

Send email notification

Start time
Send calendar email
Duration 1F
Repeat
Allow guests to join ahead of host [ @
Meeting type o -
) Allow early joining by (7 anytime
[:Jse VMR ID{25 parties)€ 0 ]
Guest password @ | Timezone GMT+08:00

Password setting 3 [

Participants

a llow early joining by OK

Opento Everyone

desm’:ed ] 30

—  Programar una reunion con un ID fijo

Al programar una reunion, habilite Use personal meeting ID, toque Advanced y
habilite Allow guests to join ahead of host.
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¢ Schedule meeting ¢ Advanced
Topic Meating setting
Send email notification

Start time i
Send calendar email

Duration

Repeat Allow guests to join ahead of host [ @)

Meeting type

[Use personal meeting ID: (:}]

Time zone GMT+08:00

Guest password

Participants

Open to EVETYONE

[Ad\ranced ]

® [nvitar a los participantes a una reunion programada en la pantalla de detalles de la
reunioén de la aplicacion i0S

Una vez programada una reunion, se muestra la pantalla de detalles de la reunion. Puede
agregar participantes de la lista de contactos o compartir la reunion con otros.
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{ Schedule meeting

Duration

Repeat

Meeting type
Use VMR 1D
Guest password
Password setting

Participants

Emnil

@ comacts
8% S
OF code Copy hnk

I

1 (2]
Add ,/’-
Open to ry
Advanced &
WeChat
| Schedule ]

Invitar a un participante

® Busque un usuario (que esté usando el cliente o un terminal fisico) e invitelo a participar
en la reunion.

< Participants (1) < |d n
Q
&) i m
o o
Jack
[ B Ccontacts ]
LY S = -
WieChat Erm QRctode  Copylink &
Mute all Unmute all More Add1/500
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® (Cuando planifica una reunion, ingrese la direccion de correo electronico de un contacto
externo. Una vez planificada la reunion, el sistema enviara un correo electrénico al
contacto. El contacto externo puede hacer clic en el enlace enviado por correo
electronico para unirse a la reunion.

Jack

Programacioén de reuniones recurrentes
En la pantalla de inicio, toque Schedule para programar reuniones periodicas.

Habilitar Repeat (desactivado de forma predeterminada), toque Frequency y configure
Recurrence pattern.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 83



Huawei Cloud Meeting

, . . . .y ;.
Guia del usuario del cliente 2 Aplicacion moévil
Meetings L E ZE < schedule meeting ¢ Schedule meeting < Frequency
n Topls Topi Recurrence
Recurrence pattern Weekly ]
start Join Schadule
Start time 0811 19:00 Start time 08111900 Every week
Date
Duration 1h Duration 1h
Sun Mon Tues Wed @ Fi Sat
[Repzat ] Repeat O | e
[Frequency Every week (Thur) J ERaryWaEK, (ThUT
Meeting type Video
*b'. End by 09 22, 2022 Meatings: 7
Use VMR ID(25 parties):6. [i}
No meetings in the next 30 days
Guest password @D  Meeting type Video
Password setting c— Use VMR ID(25 parties).¢ a)
Participants 1 Guest password [ @)
o L Password setting € 3
e
hae : i

< Frequency < Frequency
Recurrence Recurrence
[Recurrence pattern Daily J [ Recurrence pattern Manthly ]
Every day Every manth
Recur Date
Every day 1 2 3 4 5 3 7

B 9 10 0 12 13 14

15 16 17 18 1% 20 N

22 23 24 25 26 27 28

29 a0 E
Recur
Every month [ day 11)

Recurrence pattern

Daily

Weekly

Monthly

<
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{ Schedule meeting

Topic
Start time 0811 19:00
Duration 1h
Repeat a
Frequency Every week (Thur)
Recurring mee
[End by 19 22, 2022 Meetings: 7
Meeting type Video
Use VMR ID(25 parties):€ 1] Advance notification 0K B contacts
Guest password a
BE
Password setting E 1 LY ] o &
1
WeChat Email  ORcode  Copylink

Cancel

Compartir una reunion

En la pantalla de detalles de la reunion, invite a otros a la reunién a través de WeChat por
correo electronico, enlace o codigo QR.

Meetings O B 2 ¢ Meeting details

D g ==

Start Jain Schedule 19:00 . Edit
19-11 Thur
e L Cancel
Meeting 1D
Joan
Host password Wik Ak e
Guest password o (5]

Participants

]
8 contacts
Open to Everyone
Allow guests to join ahead of Enabled
? J ® = RS
host
WeChat Email QR code Copy link

Cancal

o

e
m
g

T

2]

Invitar a los usuarios a la empresa a través de WeChat o codigo QR

En Huawei Cloud Meeting Management Platform, el administrador puede permitir que los
miembros de la empresa inviten a otros a la empresa. Los miembros de la empresa pueden
invitar a los usuarios a la empresa a través de WeChat o codigo QR en la aplicacion moévil.
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El administrador configura la invitacion en la plataforma de gestion.

(& Huawei Cloud Mesting meragement Patom vosthestog | () Tekconter | @ Quoktis |z engen | (L)

ndividual Enterprise Management / Users

@ Meetings Users
@ My Recordings
Depariments  Impor Export Users  Userinviations  Applcatons
% Extemal Contacts .
& oot Stings B imon | | Epon | [ Remar T
& wyeroie Name. Department Email Address Personal Cloud Meeting ID. Status. Operation
Admaittor ¥ om ¢ 0 o Nomal Eat
@ Home com i 1 7 ® Normal Edit Remove More
& Enterpise Management ~
P E 3 o Nomal Edt Remove More
Users i
1 4 ® Normal Edit Remove More

Enterprise’s Extemal Cont.

Set Invitation

batches through WeChat or OR code.

Invitation Vaiidity Period

Invitation Permissions

Department of the
Inviting member

Adminisrator Approval O Requirea Notrequired

A continuacion, puede invitar a otros en la aplicacion.
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Contacts o ¢ Invite member

tation method

Add external contact
¥ WeChat

g Invite member
3 = I B8 o code

&
My favontes Corporate directory Hard terminals

Are you laoking for

9 Review member application

Seleccione la invitacion de WeChat o la invitacion con cddigo QR. Cuando selecciona una
invitacion de WeChat, se inicia WeChat y puede seleccionar miembros a los que se invitara.
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invites you to Huawei
Cloud Meeting,

Let's meet iogeiber in Huawei
Cloud Megting

@®

Los usuarios invitados pueden tocar el enlace de invitacion, completar la informacion de la
solicitud y enviar la solicitud.
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* Invitation #es

-| jaweel Cloud '-.':_-:-"'_ Englizh

| invites you to

Users

2.3 Participacion en una reunion

Recibir una invitacion

>

®

® Me¢étodo 1: Responda manual o automaticamente la llamada que el sistema le hace
cuando comienza la reunion. Para utilizar la funcion de Auto answer, vaya a Me, elija
Settings > Meeting settings y habilite Auto answer.

® M¢étodo 2: En la pantalla Meetings, busque la reunion a la que desea unirse en la lista de

reuniones y toque Join.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd.

&9



Huawei Cloud Meeting

Guia del usuario del cliente 2 Aplicacion moévil

Para poder responder la llamada de invitacién a una reunion, primero debera iniciar la
aplicacion Huawei Cloud Meeting y colocarla en primer plano.

Meetings o B =
0 J
Start Join Schedule

Video meeting 1

Usar el ID de reunion
® Sino se le agregd como participante en una reunion, use el ID de reunion y la contrasefia
para unirse.
® Puede obtener el ID de la reunién y la contrasefia del correo electronico que se le
reenvia.
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2]
ik

Meetings o

(4] L
il

Start Join Schedule
&,
1>
Mo meatings in the next 30 days
6 & A
Escanear el codigo QR

¢ Join meeting

Microphone [ @

Camera

Escanee el codigo QR de una reunion para unirse a ella.
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Meetings 0 =
O 00

Start Jain Schedule

Usar el enlace

® (Cuando reciba un enlace de reuniéon compartido por otros participantes, toque el enlace
y, a continuacion, toque Join Now.

®  Si usted ha iniciado sesion en la aplicacion, podra unirse directamente a la reunion
usando su nombre.

®  Siusted no ha iniciado sesion en la aplicacion, podra unirse a la reunion usando el
nombre de su dispositivo.

Cuando se una a una reunién de forma andénima por primera vez, debera verificar el
numero de celular, segun se le indique.
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x Huawei Cloud Meeting +ee

B Huawe: cioud mesting % | Englsh

s meeting

Clowd Meeting I0: 2

SUREDRIS Mand oy 1720

GMT+OE0L

Mo Huawed Cloud Meeting Client is Svailable?
Doramlcad Mow

Unirse a la reunion de forma anénima
®  Siusted no tiene una cuenta, podrd unirse a una reunion de igual manera usando el ID y
la contrasefia de la reunion.

® Puede obtener el ID de la reunién y la contrasefia del correo electronico que se le
reenvia.

® También puede escanear el codigo QR para unirse a una reunion.

® (Cuando se una a una reunion de forma anénima por primera vez, debera verificar el
nimero de celular, segiin se le indique.
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& Internationa .;: 4

Join meeting

Enter meating [D and your name displayed in
I".Il_'l_"".ll1l':|

[

2 Jack

wWelcome 1o
Huawei Cloud Meeting

Microphone .:}

Camera

[ o |

Login

Usar el ID de reunién personal

Si ha configurado recursos de participantes simultaneos, puede llamar al ID personal de la
reunion de un contacto en la pantalla de detalles del contacto e introducir la contrasefia para
unirse a una reunion.

(11 NOTA

Si el anfitrion ha habilitado los permisos Allow guests to join ahead of host, puede unirse a la reunion
utilizando el ID de reunion personal del anfitrion en cualquier momento. De lo contrario, podra unirse a
la reunion usando el ID de reunion personal del anfitrion solo después de que este ultimo se haya unido.
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< w
I
VoIP number
L O
Meeting ID

Q)

Depariment

2.4 Control de una reunion
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< Meeting settings
Auto mute if feedback detected [ @)
Beautification [ @)
Video mirroring [ @)
Hoise reduct (o]
HD preferred [ o)
I.O Invite Adjust lighting
Video ratio
@ Recording
Lookmesting «©
& Virtual background s
Unmute (o]
@ Mee‘ting Settings Enable camera (o]
Sharing [ o)
Sharing interruption
Rename (o)

Local recording for

Network detection

Feedback

Operacion Anfitrion Invitado
Silenciarse o reactivar el Se admite Se admite
audio

Silenciar o reactivar el audio | Se admite No se admite
de todos los participantes

Permitir la reactivacion del Se admite No se admite
audio

Silenciar o reactivar el Se admite Se admite
altavoz

Habilitar o deshabilitar la Se admite Se admite
camara

Invitar a un participante Se admite No se admite
Compartir la reunion Se admite Se admite
Ver la lista de participantes Se admite Se admite
Silenciar a un participante Se admite No se admite
Desconectar o eliminar aun | Se admite No se admite
participante

Llamar a otros numeros Se admite Se admite
propios

Llamar a otros nimeros de Se admite No se admite
un participante

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 96



Huawei Cloud Meeting
Guia del usuario del cliente

2 Aplicacion moévil

Operacion

Anfitrion

Invitado

Encuestas

Iniciar, finalizar y gestionar
encuestas y compartir los
resultados de las encuestas

Participar en encuestas

Cambiarse el nombre Se admite Se admite
Transmitir a un participante | Se admite No se admite
Centrarse en un participante | Se admite Se admite
Levantar la mano No se admite Se admite

Renunciar al rol de anfitrion

Se admite

No se admite

Solicitar ser anfitrion

No se admite

Se admite

Transferir el rol de anfitrion | Se admite No se admite
Iniciar o pausar la grabacion | Se admite No se admite
Configurar la presencia Se admite No se admite
continua (galeria y PiP)

Bloquear la reunion Se admite No se admite
Bloquear la opcion de Se admite No se admite
compartir

Habilitar o deshabilitar la Se admite Se admite
vista propia

Habilitar o deshabilitar la Se admite Se admite
deteccion de acople

Habilitar o deshabilitar los Se admite Se admite
efectos de belleza

Detectar conexiones de red Se admite Se admite
Hacer comentarios Se admite Se admite
Finalizar la reunion Se admite No se admite
Salir de la reunion Se admite Se admite

Invitar a un participante

El anfitrion puede tocar Participants o elegir More > Invite participants a invitar a otros a

la reunion.
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< Participants (1)

L]

()

@ contacts
ar %,
\WieChat Email QRcode  Copy link

Mute all Unmate all More

XK Invite
Myfovoites  Corpesstedirectory  Mard temminals
Are you looking for
m

® chats 3 B contacts

ac Invite > o

L ] 3 S

& polis

WeChat Email QRcode  Copylink

18 Meeting setting:

Puede seleccionar todos los contactos en las pantallas My favorites, Hard terminals,
Corporate directory y Corporate directory > Organization.
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{ My favorites 2 < Hard terminals &l

No new addition No new addition
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H Organization Q

4
e Enterprise’s external contact
All

&
e

| 3 | | m

Na new addition Add:2/500

Quitar un usuario para ser invitado

Si no desea invitar a un usuario seleccionado, toque la imagen de perfil del usuario para
eliminarlo.
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> |lnvite
M:f‘lal.‘ﬂrilES CDCDDrE'IE'diI‘I':C'IDI}' Hard terminals

Are you leoking for

Add: 17500 m

Aviso de Invitar a los participantes

Se muestra un mensaje de invitacion a los participantes al iniciador de una reunion después de
que se unan a la reunion. El iniciador de la reunion puede tocar el mensaje para invitar a otros
a la reunion.
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Revision de solicitudes para unirse a la empresa

El administrador de la empresa puede revisar las solicitudes para unirse a la empresa en la
aplicacion, sin tener acceso a la plataforma de gestion.
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Contacts
N
3 0 8
My favarites Corporate directory Hard terminals

Are you leoking far

[0 Review member a;:lplir:a'licrn]

Grabar una reunion
O NOTA

® Después de que una empresa adquiere el espacio de almacenamiento de grabacion, los usuarios de
esta empresa pueden usar la grabacion en la nube. Para obtener mas informacion acerca de como
comprar el espacio de almacenamiento de grabacion, consulte Compra de un paquete de recursos
de reunién.

® Solo el anfitrion de la reunion puede utilizar la grabacion en la nube. Los invitados pueden iniciar
solicitudes de grabacion.

® El anfitrion puede habilitar Automatic recording en Advanced durante la creacion de la
reunion.

® El anfitrion puede iniciar o detener la grabacion durante la reunion.

®  Se mostrard un mensaje para confirmar la grabacion cuando el host inicie la grabacion.
El anfitrion puede iniciar o cancelar la grabacion.

—  Cuando el anfitrion inicie la grabacion en la nube, los participantes que ya estén en
la reunion o que se unan a la reuniéon mas tarde recibiran una notificacion de
grabacion.

—  Cuando un coanfitrion inicia la grabacion en la nube, el anfitrion recibird una
notificacion de grabacion.
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®  Se puede grabar audio, video y contenido compartido.

® Cuando finaliza la reunion, recibira un correo electronico con un enlace. Puede ver o
descargar la grabacion MP4 haciendo clic en el enlace o en la pagina Individual > My
Recordings de Huawei Cloud Meeting Management Platform.

(11 NOTA

Una vez completada la descarga, puede hacer doble clic en el archivo play.bat en la carpeta
player para reproducir el video u obtener los archivos fuente de video en el directorio player
\offlineweb\assets\video.

® Si descarga el video HD, el contenido compartido y los archivos fuente de video HD se
almacenaran en dos carpetas independientes.

® Si descarga el video SD, el contenido compartido y los archivos fuente de video HD se
almacenaran en una carpeta.

- Tene ) . Fave - Cote
B i ik 8 4 8 i

e 8 (& courecoars  ([EEEE)

& Local recording for Hast only
Wirtwal

Iﬁl e

L] NOTA
El tipo de archivo de grabacion depende del ajuste de grabacion configurado por el administrador de

empresa. Para obtener mas informacion sobre el contenido de grabacion, consulta Tipos de grabacion
en la nube.

Invitar a un participante a dejar de silenciar

Si un participante esta silenciado, el anfitrion puede activar directamente el microfono del
participante o invitar al participante a activar el silenciamiento.
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[t Enable camera

() Direct message

1% Broadcast

E Rename
& Invite to share
&2, Assign as host

&’g Set as co-host

Cancel

Invitar a un participante a habilitar la cAmara

Durante una reunion, el anfitrion puede invitar a los participantes a habilitar sus cdmaras y
configurar si permite a los participantes habilitar la cdmara por si mismos.
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L Unmute

M Enable camera
(=9 Direct message

)9 Broadcast

[¥ Rename
& Invite to share

Assign as host

o

=]

= Set as co-host

Cancel

Embellecimiento facial

< Meeting settings

Auto mute if feedback detected &

Beautification &

Video mirroring &
15 only for the front camera

Camera direction Auto

Meeting access

Lock meeting

Open to Everyone
3k 1 Ermi
Unmute (}
[Ena ble camera .:)]
Sharing a
Chat settings Free chat
Rename [}

La opcién de embellecimiento esta habilitada por defecto después de unirse a una reunion.
Puede deshabilitarla o habilitarla en cualquier momento.

< Meeting settings

Auto mute if feedback detected «@©

_Beeunﬂcaﬂon )

Videa mirroring @
plies ony for the front came

Camera direction

® Chats > .
—
a0 Invite Openio
unmute «©
@ Polls oo «©
Sharing [ o]
13 Meeting settings F—
Rename «©

Local recording available to

Message notifcations 0n-soreen comm
Network detection

Feedback
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Fondos virtuales

Después de unirse a una reunion, puede utilizar el desenfoque de fondo o cargar una imagen
como fondo.

& Virtual background

E} Mee ettings

(11 NOTA

® Solo las imagenes en formato JPG se pueden utilizar como fondos virtuales.

La aplicacion para Android admite una resolucion maxima de 6144 x 8192 y una resolucion minima
de 360 x 640. La aplicacion para iOS admite una resolucion maxima de 4096 x 4096 y una
resolucion minima de 160 x 160.

® Para dispositivos Android, solo los teléfonos moéviles con chipsets Kirin 990 admiten esta funcion.

Informar de un participante

Si un participante sospecha durante una reunion, puede informar al participante en la
aplicacion o en la plataforma de gestion en cualquier momento. Esto ayuda a prevenir
comportamientos como el fraude y protege los intereses de los usuarios.

Durante una reunion:
Toque Participants y el participante objetivo, y elija Report. Seleccione un problema,

especifique los detalles del problema y toque Submit.

Después de una reunion:
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Elija Me > Settings > Report e informar de un participante siguiendo los pasos de informar
de un participante durante una reunion.

Plataforma de gestion:

Inicie sesion en la plataforma de gestion, apunte a la imagen del perfil, elija Report e
introduzca la informacion del informe.

o] ® e

Iniciar una encuesta

El anfitrién puede crear una encuesta en una reunion.
§i41 AR = 941 AM £100% .

Leave

# Chats
oo Invite

& Polls

B! Meeting settings

Se pueden agregar varias preguntas de respuesta Uinica/multiples. Cada pregunta puede tener
multiples opciones.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 108



Huawei Cloud Meeting
Guia del usuario del cliente 2 Aplicacion moévil

¢ Polls < Create poll Add question

Topic

ingle-answer ) Multi -
Mo polls yet. o Single-answe () Multiple-answer
ticr
Create pall |
Option
& | Add option
| Anonymous

Cuando el anfitrion inicia la encuesta después de configurar la informacion de la encuesta, los
participantes recibiran una notificacion de encuesta y pueden participar en la encuesta.
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Pall started,

Close
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< Poll

Meeting ongaing

Voters Duration

- 0015

,/lrrﬂuestian'l [Engenzwer ] -\\‘
(1A

B

M uRipheanswer

Submit I

Después de que todos los participantes voten, el anfitrion puede terminar la encuesta y
compartir los resultados de la encuesta.
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¢ Details My vote
MEEtiI'Ig Anonymous  Ongoing

Voters Cruration

1 0034

1: Question] | Snde owee

A 0 (0.0%)
B 1 (100.0%)
c 0 (0.0%)
D 0 (0.0%)
2: Question2  [Mtpense |

A 0 (0.0%)
B 1 (100.0%)
C 1 (100.0%)
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¢ Details / i

MEEtiI‘Ig Anonymoul My vole
Vaters Reset
]
Delete

1: Question1 [See| 4
A 0(0.0%)
B 1(100.0%)
c 0 (0.0%)
D 0 (0.0%)
2: Question2 | muiise answer

A 0 (0.0%)
B 1(100.0%)
R —
c 1(100.0%)

Los participantes recibiran la notificacion del resultado y podran ver los resultados de la
encuesta.
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Poll results shared.

Close
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¢ Details My vote
Meeting Resuls

o 0041
1: QuestionT [Eraicomes
4 0 (0.0%)
B 1 (100.0%)
C 0 (0.0%)
D 0 (0.0%)
2: Question2  [Wdtiseanime |
A 0 (0.0%)
B 1 (100.0%)
C 1 {100.0%)
b} 0 (0.0%)

El host puede detener el uso compartido de resultados, restablecer la encuesta o eliminar la

encuesta.
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< Polls

Meeting Resulis »

IZ Stop sharing E My vote

Create pall
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£ Details f i

Meeting aromymosf "Y'
e Reset
1
Delete

T
1: QuestionT [Soglewowe |
A 0 (0.0%)
B 1(100.0%)
c 0(0.0%)
o 0(0.0%)
2: Question2 [Wigeanme |
A 0 (0.0%)
B 1(100.0%)
c 1(100.0%)

Bloquear una reunion

El anfitrién puede bloquear una reunion. Después de bloquear la reunion, solo el anfitrion
puede invitar a usuarios a unirse a ella. Los usuarios que no estén invitados no podran unirse a
la reunion.

Bloquear la opcién de compartir

Si el anfitrion bloquea la opcidon de compartir, solo el anfitriéon podrd compartir contenido.

Invitar a los participantes a compartir una pantalla

Durante una reunioén, el anfitrion puede invitar a otros a compartir una pantalla o cancelar
rapidamente el uso compartido.
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O Unmute

[k Enable camera
) Direct message

1% Broadcast

E Rename

[E Invite to share ]

&2, Assign as host

&'g Set as co-host

Cancel

Configurar presencia continua

Los disefios de presencia continua incluyen la vista PiP y la vista de galeria. Los participantes
pueden deslizar el dedo hacia la izquierda o hacia la derecha y seleccionar un disefio de

presencia continua.

® PiP view: Muestra el participante que desea enfocar en la ventana principal y muéstrese
en la ventana pequefia.
®  Gallery view: Muestra todos los participantes simultdneamente en diferentes paneles.
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PiP view Gallery view

(11 NOTA

® Puede cambiar a la vista de galeria solo cuando haya dos o mas participantes en la reunion.

® La vista de galeria en la aplicacion iOS es compatible con el disefio 3 x 3 (solo compatible con
iPhone 7 o posterior).

® [avista de galeria se ajusta automaticamente en funcion del nimero de participantes. En una tableta
Android:

®  Elmodelo de 2 GHz, 4 GB de memoria o superior admite el disefio de 3 x 3 y otros modelos
solo admiten el disefio de 2 x 2.

® [ os modelos con chips Kirin 990, Kirin 9000 y Kirin 9000E soportan el disefio 4 x 4.

Difusién y enfoque en un participante

®  Si el anfitrion decide transmitir a un participante, todos los participantes podran ver el
video de dicho participante.

® Todos los participantes pueden elegir un participante en el que centrarse. El video que se
muestra a los otros participantes no cambia.
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O Unmute

[CM Enable camera

[f&: Focus ]

(9 Direct message

[";I'f' Broadcast ]

m Rename
E Invite to share

£, Assign as host

Cancel

Levantar la mano

® Un invitado puede levantar la mano para solicitar la palabra.

Si un invitado levanta la mano, tanto el anfitrion como los otros invitados pueden ver la
mano levantada.

El invitado puede bajar la mano.
® El anfitrion puede bajar las manos levantadas por los invitados.

El anfitriéon no puede levantar la mano.
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Guest Host
¢ Participants ( ) 2 < Participants ()
Q Q
L. e QM
[] Host 9t [] Host 0

I.J, Unmute

[ Enable camera

 Direct message

£ Broadcast

[4 Rename
B2 Invite to share

£, Assign as host

Renunciar al rol de anfitrion o solicitarlo

Estas operaciones se realizan en la pantalla Participants.

1. El anfitrién renuncia al rol de anfitrion.

2. Un participante obtiene la contrasefia del anfitrion por parte del administrador de la
reunion o del anfitrion original y solicita ser el anfitrion.
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< Participants ( ) &
Q
Mo speaker
» 8 e

More

[ Relinquish host role ]

Forbid unmuting

Lack meeting
Cancel Raise hand Apply o be host

Transferir el rol de host

Estas operaciones se realizan en la pantalla Participants.

1. El anfitriéon presiona el nombre del participante que sera el anfitrion nuevo.

2. El anfitrién elige Assign as host.
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O Unmute

[t Enable camera
) Direct message

1% Broadcast

E Rename

& Invite to share

[rEq Assign as hn:ast]

&'g Set as co-host

Cancel

Transferencia rapida del rol de anfitrién al salir de una reunion

El anfitrion puede transferir rapidamente el rol de anfitrion a otros al salir de una reunion.
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< Assign host

[ Asgsign host & leave ]

Leave

Coanfitriones

Si un anfitrién no es suficiente para una reunion grande, el anfitrion puede asignar

coanfitriones para controlar la reunién juntos.
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as co-host?

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 125



2 Aplicacion moévil

Huawei Cloud Meeting
Guia del usuario del cliente
Q

< Participants ()

8 [

kMore

Lnmnute all

Mute all

Desconectar o quitar a un participante
El anfitrién puede desconectar o quitar a los participantes que no necesitan unirse a la
reunion, no pueden unirse a la reunion o han dejado la reunién de la lista de participantes.
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E:} Direct message

119 Broadcast

r_/, Rename
& Invite 10 share
2, Assign as host

l%; Set as co-host

Disconnect

Remove

Cancel

Detectar acoples

Su microfono se silenciara automaticamente cuando se detecten acoples.

Si el volumen de voz es demasiado alto, la reunion se vera afectada. De ser asi, el cliente
silencia automaticamente el micro6fono y muestra un mensaje que indica que se detect6 un
acople.

Puede tocar Unmute en el cuadro de dialogo mostrado para cancelar la desactivacion
automatica de la reunion.
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¥ ID: 123 456 789 wil

También puede habilitar o deshabilitar Auto mute if feedback detected en More > Meeting
settings.

Configuracion de permisos de cambio de nombre

El host puede configurar si los participantes pueden cambiar sus nombres.
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< Meeting settings
Audio and video

Auto mute if feedback detected

Beautification

8488

Video mirroring

Applies anly for the front camera

Camera direction Auto

Moeting access

Lock meeting
*
Open to Everyone { |_|_. ; - b
Participant permissions
Unriute @ O unmue
Enable camera & [CJ)¢ Enable camera
Sharing a ™ Raise hand
Chat settings Free chat [ B ]
[Rename (}J| Cancel

Compartir una reunién con el c6digo QR

Puede tocar el icono de codigo QR en la esquina superior derecha del panel de detalles de la
reunion y compartir el codigo con otros.
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< QRcode

's meeting

@ Meeting encrypted E: st

's meeting

Meeting ID
Guest password

Scheduler
Display network quality -l

Ventana de microfono flotante durante reuniones

La aplicacion iOS admite la ventana de microéfono flotante durante una reunion. Al hablar, la
ventana del microfono flotante muestra el estado del audio. Puede tocar la ventana para
silenciar o activar el audio.

Edicion 01 (2024-09-13) Copyright © Huawei Cloud Computing Technologies Co., Ltd. 130



Huawei Cloud Meeting

Guia del usuario del cliente 2 Aplicacion moévil

Proporcion de video

Al ver videos en una reunion en un dispositivo mévil, puede establecer la relacion de aspecto
del video para evitar que la visualizacion de video esté incompleta.

Paso1 En la barra de control de reuniones, elija More > Meeting settings.

Paso 2 Toque Video ratio y seleccione Adaptive u Original.
® Adaptive: Recorta la imagen de video para que se adapte a su pantalla.

®  Original: Muestra la imagen de video completa.

—Fin
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Video ratio

Original

Adaptive

Cancel

(11 NOTA

Antes de una reunion, puede elegir Me > Settings > Meeting settings y tocar Video ratio para
establecer la relacion de aspecto de video.

HD preferido

De forma predeterminada, HD preferred esta habilitado en los teléfonos moviles que

cumplen con los requisitos de hardware. Se pueden enviar y recibir videos HD de 720p.

Paso1 En la barra de control de reuniones, elija More > Meeting settings.
Paso 2 Encienda o apague el interruptor HD preferred.

—-Fin
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{ Meeting settings

Auto mute if feedback detected (}
Beautification (j'
Video mirroring (_:'
Maige reduction (:'
HD preferred ‘__:'

Adjust lighting

Videa ratio Adapt

Lock meeting

Open o

L1 NOTA

® Esta funcion solo es compatible con teléfonos Android con una memoria de 4 GB o superior y una
CPU de 2.1 GHz o superior e iPhone 8 o posterior.

® Antes de una reunion, puede elegir Me > Settings > Meeting settings y activar o desactivar el
interruptor HD preferred.

Reclamar el rol de anfitrion

El administrador de la empresa puede establecer quién puede reclamar el rol de host en
Huawei Cloud Meeting Management Platform.

El creador o anfitrion de la reunion puede reclamar la funcion de anfitrion durante la reunion.
Paso1 Después de unirse a una reunion, toque Participants.
Paso 2 En la parte inferior de la pantalla Participants, toque Claim host y luego OK.
L1 NOTA
Si el creador de la reunion es un coanfitrion, elija More > Claim host.

——-Fin
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Claim the host role?

Rotacion de la pantalla

Durante una reunion, toque el boton de rotacion de la pantalla en la esquina inferior derecha
para cambiar entre los modos horizontal y vertical.
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2.5 Compartir contenido y hacer anotaciones en el
contenido compartido

Durante una reunion, puede compartir la pantalla y anotar y coautorizar el contenido
compartido con otros participantes.

Paso1 Toque Share en la barra de control de reuniones para compartir la pantalla del teléfono con
otras personas.

Paso 2 Toque Annotate para agregar anotaciones en la pantalla compartida. Otros participantes
también pueden anotar la pantalla compartida.

—-Fin

ull = 41 AM

o) — il ¥
O 023458 760

L3

Compartir audio del teléfono

Si desea compartir audio del teléfono durante el uso compartido de pantalla en una reunion,
habilite el uso compartido de audio. Los participantes pueden recibir el audio, mejorando la
eficiencia de la comunicacion.
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s meeting =

(11 NOTA

® Para obtener mas informacion sobre los requisitos del dispositivo, consulte ;Qué dispositivos
pueden compartir audio del dispositivo?

Pellizcar la pantalla para ampliar

Al compartir una pantalla en una reunion, pellizque la pantalla compartida para que el
contenido sea mas claro.

Anotar una pantalla compartida

Cuando vea una pantalla compartida, toque Annotate para agregar anotaciones en la pantalla
compartida.
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2.6 Interpretacion simultanea

/\ ATENCION

La interpretacion simultanea solo estd disponible en una version especifica. Si desea
experimentar esta funcion, envie un correo electroénico a cloudmeeting@huawei.com o
pongase en contacto con ventas de Huawei.

Ver Intérpretes

En la lista Participants, puede ver los intérpretes y el idioma que interpretan.
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< Participants (.) o
8. [

Mute all Unmute all Mare

Escuchar un canal de interpretacion como participante

Puede seleccionar un canal de interpretacion para escuchar.
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< Interpret
() Original audic o
&% English

’:':'} Chinese

(1 NOTA

® Sino puede encontrar el idioma que desea escuchar en la pantalla Interpret, pongase en contacto
con el anfitrién para comprobar si el intérprete correspondiente esta disponible.

® Si es intérprete, utilice el cliente de escritorio de Huawei Cloud Meeting para la interpretacion
simultanea.

2.7 Inicio con registro tinico de empresa

Si su empresa tiene un sistema de autenticacion, puede habilitar el inicio con registro unico
(SSO) para permitir que los miembros de la empresa inicien sesion en el cliente de Huawei
Cloud Meeting con el sistema de autenticacion.
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@ International < FHelp

SSD I'Dgln Enterprise email »

P
=y

Gy can obtain i from your emerpdise administrats

‘Welpome to

Huawei Clowd Meeting

Login

Procedimiento de inicio de sesion: Toque el icono de SSO en la pantalla de inicio de sesion e
introduzca el nombre de dominio o la direccidon de correo electronico de la empresa. En la
pantalla de inicio de sesion de empresa que se muestra, introduzca la cuenta y la contrasefia.

Una vez que la autenticacion de empresa se realiza correctamente, se muestra la pantalla de
inicio de la aplicacion.
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@ international < FiHelp

SSO I'Dgin Enterprise email »

A
W

( _|:__

‘Welpome to

Huawei Cloud Meeting

Login

2.8 Salir de una reunién

® Leave: Cualquier participante, incluido el anfitriéon, puede salir de una reuniéon. Cuando
un participante deja la reunion, la reunion continta.

® End for all: Solo el anfitrion puede finalizar una reuniéon. Cuando finaliza una reunion,
todos los participantes salen de ella.

®  Assign host & leave: El anfitrion transfiere el rol de anfitrion a un participante y
abandona la reunién. La reunion contintia.
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[ Assign host & leave ]

Leave
End for all
Cancel

La figura anterior muestra la pantalla para que el anfitriéon abandone o finalice una reunion.
Los participantes solo pueden salir de una reunion.

2.9 Edicion de una reunion

Antes de comenzar una reunion, usted puede editar los detalles relacionados, como el tema, la
fecha, la duracion, el tipo y los participantes permitidos. También puede permitir o
deshabilitar la grabacion e invitar a participantes.
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< Meeting details

Ch 's mee Invite
Cancel
teating 10
Host password dkok dekek

Guest password B

Participants

COpen 1o ST

Automatic recording Disabled

2.10 Cancelacion de una reunion

® (Cancele una reunion desde la aplicacion. Para cancelar una reuniéon programada, busque
la reunion en la lista de reuniones y toque para acceder a la pantalla Meeting details. A
continuacion, toque el icono en la esquina superior derecha y elija Cancel en la lista
desplegable.

® (Cuando cancele una reunion, todos los participantes seran notificados de la cancelacion
por correo electronico.
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< Meeting details

Ch s mee Invite
19:00 Edit
Meeating 1D =
Host password ok dedek oy
Guest password i 2
Participants
=g
Open to Evaryane
Automatic recording Disabled

Cancelacion de una reunion en curso

Puede cancelar una reunion en curso en la pantalla de detalles de la reunion.
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< Meeting details

I s mee Irivite
CR

Meeting 1D

re

Host password bk ek 4

Guest password & ]

Participants

Open to

Allow guests to join ahead of Enabled
host

2.11 Proyeccion

Ingrese el codigo de proyeccion de pantalla para proyectar la pantalla de su teléfono celular en

una pantalla grande.
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2.12 Eliminacion de una cuenta

Puede eliminar rapidamente su cuenta en la aplicacion.

Me { Settings

Language

< Account and security

[0}

< Delete account

[Mcounl and security

,] PN

Free edition Upgrade bencfits b

Meating settings

Max Participants 100 in cloud meeting room

Network detection

Single Meeting Duraticn a5min
= scan
[Z] eMeetings

Eoer )

Send logs by email

i
® Help ‘ersion update

[ Feedback Apitiss

[ share

Lt

s

Auta collect log (5

Delete the account associated
with | m?

Deletod accounts cannot be
able tolg in to Hu:

ored. You will o longer be
wd Meeting.

Before you continue, ensure that:

* You have settled or processed
account benefits such as commercial
edition benefits and value-added
services. These benefits will become
unavailable when the account is
deleted.

* You have saved files such as
recordings of the account.

* The account is not in dispute such as
complaints, reports, arbitration, and
litigation.
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(11 NOTA

Si su cuenta no esta vinculada a una direccion de correo electronico, complete la informacion en Huawei
Cloud Meeting Management Platform como se le indique y, a continuacion, elimine la cuenta.
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